Politechnika
Wroctawska

REKTOR

ZARZADZENIE WEWNETRZNE 156/2021
z dnia 21 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Politechnice Wroctawskiej Regulaminu zgtaszania przypadkow

nieprawidlowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t. j. Dz. U. 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin zglaszania przypadkéw nieprawidlowosci oraz ochrony osob
dokonujacych zgloszen (sygnalistow), stanowigcg zatacznik do niniejszego Zarzadzenia
Wewngtrznego.

§2

1. Za zapewnienie wdrozenia Regulaminu, w tym zapewnienie zasobéw niezbgdnych do
realizacji zadan wynikajacych z niniejszego Regulaminu odpowiada Prorektor
ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni.

2. Za wykonywanie zadan wynikajacych z Regulaminu odpowiadaja:

1)

2)

Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni aktywnie uczestniczy w realizacji

niniejszej procedury, w szczegolnosci poprzez:

a) osobiste  zaangazowanie W  rozwdj]  systemu  przeciwdziatania
nieprawidtowosciom, w tym korupcji,

b) promowanie kultury organizacyjnej opartej na przeciwdziataniu wszelkim
nieprawidlowosciom,

C) nadzor nad skuteczno$cia ~wdrozonego systemu przeciwdziatania
nieprawidlowosciom,

d) zapewnienie $srodkow  finansowych, organizacyjnych i kadrowych
umozliwiajacych rozwdj systemu przeciwdziatania nieprawidtowosciom,

e) ustalenie i podzial kompetencji pomigdzy pracownikéw Uczelni, w sposob
zapewniajacy efektywno$¢ systemu przeciwdziatania nieprawidtowosciom;
Pelnomocnik Rektora ds. Przeciwdzialania Korupcji realizuje zadania
zapewniajgce sprawne funkcjonowanie systemu przeciwdziatania

nieprawidlowo$ciom, w szczegdlnosci poprzez:

a) przyjmowanie zgloszen,

b) prowadzenie rejestru zgloszen,

C) zapewnienie rozpatrzenia kazdego zgloszenia, tj. organizowanie
1 nadzor nad prowadzeniem postepowan wyjasniajacych,

d) spehienie obowigzku informacyjnego wobec osoby dokonujgcej zgloszenia,
w szczeg6lnosci udzielenie odpowiedzi,

e) zapewnienie poufno$ci osobie dokonujgcej zgtoszenia,

f) zapewnienie bezstronnosci podczas prowadzonych postepowan,

g) prowadzenie kampanii informacyjnych wsréd pracownikow Uczelni
zmierzajacych do  utrwalenia  pozytywnego postrzegania dziatan
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w zakresie zgloszen oraz propagowania postawy obywatelskiej
odpowiedzialnosci,
h) udzielanie  informacji o  przystugujgcej  ochronie  zwigzanej
z dziataniami sygnalizacyjnymi;
3) kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych Uczelni wspotpracujg
z Pelnomocnikiem Rektora ds. Przeciwdziatania Korupcji w zakresie:
a) monitorowania przestrzegania zasad post¢gpowania przez podleglych
pracownikow,
b) wyjasniania okolicznosci zdarzen opisanych w zgloszeniu,
C) zapewnienia w podleglej jednostce/komorce organizacyjnej warunkoéw
sprzyjajacych wczesnemu wykrywaniu 1 usuwaniu nieprawidtowosci;
4) pracownicy Uczelni, w szczegolnosci:
a) przestrzegaja wartosci etycznych i przepisow prawnych przy wykonywaniu
powierzonych zadan,
b) dokonujg analizy ryzyk i informujg bezposredniego przetozonego
0 potencjalnych zagrozeniach podczas realizowania zadan,
C) na biezaco zglaszaja wszelkie zauwazone nieprawidtowosci,
d) udostepniajg informacje niezbgdne do wyjasnienia nieprawidtowosci,
e) w kontaktach wewnetrznych oraz w kontaktach ze studentami, doktorantami,
wykonawcami, zleceniobiorcami i innymi interesariuszami  prezentujg
postawe sprzyjajaca przeciwdziataniu wszelkim nieprawidlowosciom.

§3

Zarzadzenie Wewngtrzne wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prof. dr hab. inz. Arkadiusz Wdjs
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REKTOR

ZARZADZENIE WEWNETRZNE 120/2024
z dnia 22 pazdziernika 2024 r.
zmieniajace Zarzadzenie Wewnetrzne 156/2021

w sprawie wprowadzenia w Politechnice Wroctawskiej Regulaminu zglaszania przypadkow
nieprawidlowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 742 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. W Zarzadzeniu Wewngtrznym 156/2021 z dnia 21 grudnia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia w Politechnice Wroctawskiej Regulaminu zglaszania przypadkow
nieprawidlowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgltoszen wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w miejsce ,,Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni” wpisuje si¢ ,,Prorektor
ds. Integracji i Rozwoju Wspolnoty”;

2) ulega zmianie tre$¢ Regulaminu zglaszania przypadkow nieprawidtowos$ci oraz
ochrony os6b dokonujacych zgloszen (sygnalistow), aktualna tres¢ Regulaminu
zawarta jest w zalagczniku do niniejszego Zarzadzenia.

2. Pozostate zapisy ww. Zarzadzenia nie ulegajg zmianie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prof. dr hab. inz. Arkadiusz Wdjs
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Zatacznik do ZW 120/2024
Regulamin zglaszania przypadkow nieprawidlowosci oraz ochrony osob dokonujacych
zgloszen (sygnalistow)

§1
CEL REGULAMINU
1. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidlowego 1 bezpiecznego

funkcjonowania Politechniki Wroctawskiej. Stuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywania
nieprawidlowosci 1 podejmowania dzialan w celu ich eliminowania oraz ograniczania
ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych Uczelni.

2. Regulamin okresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow naruszen prawa tj. dziatan
lub zaniechan niezgodnych z prawem lub majacych na celu obejscie prawa dotyczacych:
a) korupcji,

b) zamowien publicznych,

¢) ustug, produktow i rynkoéw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony $rodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

I) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

J) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

I) ochrony konsumentow,

b ochrony prywatnosci i danych osobowych,

m) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

n) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

0) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych.

3. Niniejszy Regulamin nie obejmuje zgloszen dotyczacych naruszen prawa innych niz
wymienione w pkt. 2, w szczegolnosci zgloszen mobbingu i dyskryminacji, a takze
zgloszen naruszen regulacji wewnetrznych Politechniki Wroctawskie;.

§2
DEFINICJE
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Pracodawcy — rozumnie si¢ przez to Politechnik¢ Wroctawska.

2. Komisji — rozumie si¢ przez to komisje odpowiedzialng za ustalenie sposobu
prowadzenia postgpowania wyjasniajacego odpowiedniego do charakteru zgloszenia,
wyznaczenie o0sOb do prowadzenia postepowania wyjasniajagcego dotyczacego
Zgloszenia oraz wybor eksperta, prowadzenie i nadzorowanie prowadzenia
postepowania wyjasniajgcego dotyczacego zgloszenia.

3. Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin zglaszania przypadkow
nieprawidlowosci oraz ochrony os6b dokonujacych zgtoszen (sygnalistow).

4. Sygnaliscie (takze Dokonujacym Zgloszenia) — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna,
ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢ 0 naruszeniu prawa uzyskang w
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10.

11.

konteks$cie zwigzanym z pracg, w tym w szczegolnosci: pracownika, osobe ubiegajaca
si¢ o zatrudnienie, 0S0b¢ $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w
tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, osob¢ $wiadczaca prace pod nadzorem i
kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawne;.

Kontekscie zwigzanym z pracg — rozumie si¢ przez to przeszie, obecne lub przyszite
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, w ramach ktorych uzyskano
informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan
odwetowych.

Informacji o naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to informacj¢, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktoérego
doszto lub prawdopodobnie dojdzie na Politechnice Wroctawskiej, gdzie sygnalista
uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowat; lub w innym podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista
utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekScie zwigzanym z praca; lub informacje
dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa.

Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne przekazanie informacji o
naruszeniu prawa.

Osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie si¢ przez to osobg wskazang w zgloszeniu
jako osobe, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub osobe, z ktorg osoba, ktora
dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest powigzana.

Dziataniu nastepczym — rozumie si¢ przez to dzialanie podjete przez Politechnike
Wroctawska w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w
szczegOlnosci przez postgpowanie wyjasniajace, dziatanie podjete w celu odzyskania
srodkow finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach niniejszego
Regulaminu.

Kanale zgtaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgtoszenia.

Dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w konteks$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym, ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub moze
wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie.
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§3
DOKONYWANIE ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

1. Osobami upowaznionymi do przyjmowania zgloszen sa: Pelnomocnik Rektora ds.
Przeciwdziatania Korupcji oraz kazdy z pozostatych cztonkéw komisji, o ktérej mowa
w pkt. 3.

2. Komisja, w przypadku zgloszenia, podejmuje dzialania nastepcze, wiaczajac w to
weryfikacje zgloszenia wewnetrznego 1 dalszag komunikacje z sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje 1 przekazywanie sygnaliScie informacji
zwrotnej.

3. Komisje powotuje Rektor. W skiad Komisji wchodzg: Pelnomocnik Rektora ds.
Przeciwdzialania Korupcji (jako Przewodniczacy), kierownik Dziatu Kontroli
Wewnetrznej, pracownik Dziatu Kontroli Wewnetrzne;.

4. Cztonek Komisji, co do ktorego z tresci zgloszenia wynika, ze moze by¢ w jakikolwiek
sposob zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia,
nie moze bra¢ udzialu w wyjasnianiu takiego Zgloszenia. W takim przypadku Komisja
rozpoznaje zgtoszenie bez udziatu takiej osoby.

5. Zgloszenie moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie.

S

Zgloszenie ustne moze by¢ dokonane:
7. a) telefonicznie
lub
b) na wniosek sygnalisty — podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w
terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku; w takim przypadku za zgoda
sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie protokolu spotkania
przygotowanego przez osobe przyjmujaca zgloszenie.
8. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej lub elektroniczne;j.
9. Sygnalista moze dokonywaé zgloszen pisemnych za posrednictwem nastepujacych
kanatow:
a) poprzez stronge www: https://app.sygnanet.pl/zgloszenia_pwr/pl
(adres platformy SYGNANET)
b) za pomoca poczty elektronicznej na adres: probitas@pwr.edu.pl

c) w formie listownej na adres:

Petnomocnik Rektora ds. Przeciwdziatania Korupcji, Politechnika Wroctawska,

wybrzeze S. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw

z dopiskiem na kopercie: ,,do ragk wlasnych”.
Sktadane Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste 1 zwigzte wyjasnienie przedmiotu
Zgloszenia oraz powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje: imi¢ 1 nazwisko
dokonujgcego zgloszenia (sygnalisty), adres do kontaktu sygnalisty, tj. adresem
korespondencyjnym lub adresem poczty elektronicznej Przyktadowa karta zgtoszenia stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Zgloszenia anonimowe nie bedg rozpatrywane. W przypadku otrzymania takiego zgtoszenia,
osoba ktora je otrzymata, niezwtocznie usuwa zgtoszenie.
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§ 4
ANALIZA ZGLOSZENIA, POSTEPOWANIE WYJASNIAJACE
. Dostgp do kanalow Zglaszania posiadaja wylacznie Pelnomocnik Rektora ds.
Przeciwdziatania Korupcji, kierownik Dziatu Kontroli Wewnetrznej, pracownik Dzialu
Kontroli Wewnegtrznej — cztonek Komisji.
Po otrzymaniu zgloszenia, Pelnomocnik Rektora ds. Przeciwdziatania Korupcji, lub
inny cztonek Komisji do ktorego wptyneto zgloszenie, przekazuje je do rozpatrzenia
Komisji odpowiedzialnej za podejmowanie dziatan nast¢gpczych.
Sygnalista otrzymuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia potwierdzenie
przyjecia zgloszenia, chyba ze nie wskazal on adresu, na ktory nalezy przekazad
potwierdzenie. Za przestanie potwierdzenia otrzymania zgtoszenia odpowiada osoba,
ktora przyjela zgloszenie.
. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze prosi¢ o wyjasnienia lub opinie
pracownikow jednostek/komoérek  organizacyjnych Uczelni lub niezaleznych
ekspertow. W takim przypadku dostep do informacji objetych zgloszeniem, informacji
o tozsamosci sygnalisty, osoby ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu, mozliwy jest wylacznie na podstawie odrebnego upowaznienia. Ochrona
poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac tozsamos$¢ takich osob.
Komisja rozpoznaje zgloszenie, podejmuje dziatania nastgpcze oraz przekazuje
informacje zwrotne bez zbednej zwloki, nie poézniej niz w terminie 3. miesigcy od
potwierdzenia przyj¢cia Zgloszenia lub w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia w terminie 3. miesi¢gcy od uptywu 7. dni od dokonania zgtoszenia.
Po przeprowadzeniu postgpowania Wyjasniajacego Komisja podejmuje decyzje 0
zasadnosci zgloszenia. W przypadku zgloszenia zasadnego, Komisja wydaje zardwno
rekomendacje  krétkofalowe o stosownych dziataniach naprawczych lub
dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, ktéra dokonala naruszenia prawa, jak i
rekomendacje dlugofalowe, ktérych celem jest wyeliminowanie 1 zapobieganie
naruszeniom prawa w przysztosci.

§5

OCHRONA SYGNALISTY
. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe.
Sygnalista podlega ochronie okreslonej w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze
miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub
ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.
Srodki ochrony 0sob dokonujacych Zgloszenia stosuje si¢ rowniez do:

a) o0sob pomagajacych w dokonaniu zgloszenia,

b) o0s6b powigzanych ze zglaszajacym, jezeli rowniez pozostaja w stosunku pracy

z Uczelnia.
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§6
DANE OSOBOWE W POSTEPOWANIU ZE ZGLOSZENIAMI
NIEPRAWIDLOSCI

1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen nieprawidtowosci (w tym czlonkowie
Komisji) beda przetwarza¢ dane osobowe sygnalistow, osob ktorych zgloszenie
nieprawidlowosci wprost dotyczy, innych 0sob objetych takim zgloszeniem (jak np.
swiadkowie zdarzenia, osoby poszkodowane) oraz dane o0sOb pomagajacych
w dokonaniu zgloszenia czy osob powigzanych z sygnalista3. Wyznaczenie oséb
upowaznionych do przyjmowania zgloszen nieprawidtowosci w Zarzadzeniu oraz
kazde po6zniejsze powotanie na cztonka Komisji, jest jednoznaczne z upowaznieniem
do przetwarzania danych osobowych wskazanych powyzej i zobowigzuje takg osobg do
bezterminowego zachowania tajemnicy co do tresci tych danych.

2. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen nieprawidlowosci (w tym cztonkowie
Komisji) zobowigzani sa do udokumentowanego spelniania obowigzkoéw
informacyjnych wobec osob, ktorych dane beda przetwarzac (z przewidzianymi ponizej
wyjatkami). Spelnienie obowigzku informacyjnego wymaga zachowania potwierdzenia
sporzadzonego z zachowaniem formy dokumentowej. Potwierdzenie podlega
utrwaleniu (dla wykazania rozliczalnosci Uczelni z jej obowigzkow prawnych) i
przechowywaniu w aktach sprawy co najmniej przez okres przechowywania akt.
W razie potrzeby potwierdzenie sporzadzone w postaci elektronicznej nalezy
wydrukowaé, opatrzy¢ data i podpisem odpowiedniej osoby upowaznionej (cztonka
Komisji) i wtedy zataczy¢ do akt.

3. Spehienie obowiazku informacyjnego wobec Sygnalisty musi nastapi¢ niezwlocznie
przy otrzymywaniu jej danych albo przy pierwszej komunikacji z taka osobag (w
szczegolnoSci rownoczesnie z wysylaniem potwierdzenia przyjgcia zgloszenia).
Spetnienie obowigzku informacyjnego wobec Sygnalisty korzystajacego z narzedzia do
zgloszenia nieprawidlowos$ci on-line, moze by¢ wykonane przez udost¢pnienie on-line
tresci obowigzku informacyjnego jesli narzedzie to zapewnia mozliwo$¢ pobrania
dokumentu w postaci elektronicznej, potwierdzajacego t¢ okolicznosé. Osoba
posiadajagca uprawnienia do zarzadzania zawarto$cig konta PWr na platformie
Sygnanet, odpowiada za aktualizacj¢ warunkoéw korzystania z platformy i aktualno$é
tre$ci obowigzku informacyjnego.

4. Minimalny zakres obowigzku informacyjnego okresla Zatacznik nr 2 do Regulaminu i
powinien on by¢ stosowany w kazdym kanale stuzacym do przyjmowania zgloszen.
Rozszerzenie tresci obowigzku informacyjnego moze nastagpi¢ w razie potrzeby
uzasadnionej] waznymi okolicznosciami danej sprawy, zmiany przepisOw prawa czy
zmiany kanatu komunikacji z Sygnalistg. Zmiany w tresci obowigzku informacyjnego
mozna konsultowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych nie ujawniajac tozsamosci
odbiorcy (osoby, ktérej dane dotycza).

5. Wyjatkowo wobec 0sob, ktorych zgtoszenie dotyczy (w szczeg6lnosci wobec sprawcow
naruszen czy osob zaangazowanych w naruszenie albo osob posiadajacych wiedze albo
dokumenty dotyczace naruszenia) obowigzku informacyjnego nie speilnia si¢ (w
zwiazku z art. 14 ust. 5 lit. b RODO). Jednoczesnie osoba prowadzaca postepowanie
zobowigzana jest sporzadzi¢ 1 podpisa¢ (wraz z datg) notatke stuzbowa o odstgpieniu
od spetienia obowiazku informacyjnego. W notatce nalezy (indywidualnie do kazdego
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takiego przypadku osobno) wskaza¢ powody tego odstgpienia — w szczegolnosci jesli
poinformowanie o przetwarzaniu danych takiej osoby w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem, moze uniemozliwi¢ lub powaznie utrudnié¢ realizacj¢ celow takiego
przetwarzania (np. usuwanie §ladow, utrudnianie dziatalno$ci Komisji itp.).

6. W przypadku otrzymania w zgloszeniu informacji dotyczacych skazania
identyfikowalnej osoby, nie ma podstawy przetwarzania takich danych przez
Politechnike¢ Wroctawska i dane takie nie sg zbierane a w razie przypadkowego zebrania
muszg by¢ usuniete w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze dotyczg skazania.

§7
REJESTR ZGLOSZEN
1. Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen, niezaleznie od
dalszego przebiegu Postgpowania Wyjasniajacego.
2.Za prowadzenie Rejestru zgloszen odpowiada Pelnomocnik Rektora ds.
Przeciwdzialania Korupcji.
3. Rejestr zgloszen zawiera nastgpujace dane:
a) numer sprawy,
b) przedmiot naruszenia prawa,
C) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych oséb,
d) date dokonania zgloszenia,
e) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych,
f) date zakonczenia sprawy.
4. Dane osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgloszen przechowywane sg przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§8
INFORMACJE DOTYCZACE ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

1. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewngtrznego.

2. Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo
organ publiczny wlasciwy w zakresie spraw, o jakich mowa w § 1 ust. 2. W stosownych
wypadkach zgloszenie moze by¢ dokonane takze do instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej.

3. Podmioty, o jakich mowa w ust. 2 okreslaja procedur¢ przyjmowania zgloszen
zewngtrznych dokonywanych tym podmiotom.

4. Podmioty, o jakich mowa w ust. 2 sg odrebnymi administratorami w zakresie danych
osobowych podanych w zgloszeniu zewngtrznym, ktére zostalo przyjete przez te
organy.

5. Dokonanie zgloszenia zewngtrznego z pominigciem zgloszenia wewnetrznego nie
skutkuje pozbawieniem Sygnalisty ochrony gwarantowanej przepisami Ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Zat.1 do Regulaminu

Przykladowa karta zgloszenia

1. Imi¢ i nazwisko, dane kontaktowe

2. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidlowosci lub data i miejsce pozyskania informacji o
nieprawidtowosciach

3. Opis sytuacji lub okolicznos$ci, ktore doprowadzity lub moga doprowadzi¢ do wystapienia
nieprawidlowosci

6. Wskazanie ewentualnych dowodow 1 informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktore moga
okazac si¢ pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidlowosci

7. Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa
prawdziwe,

3) nie dokonuje¢ ujawnienia w celu osiggniecia korzysci osobistych,

4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy 1 ujawnilem wszystkie znane mi
fakty 1 okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

5) znany jest mi obowigzujacy na Politechnice Wroctawskiej Regulamin zglaszania
przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony osob dokonujacych zgloszen (sygnalistow), wraz
z zalgcznikami.

data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia
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Zat.2 do Regulaminu

Obowiazek informacyjny Politechniki Wroclawskiej
o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty, oso6b, ktérych dotyczy zgloszenie oraz
innych osob objetych zgloszeniem

Dla wykonania obowigzkow informacyjnych okreslonych rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. znanej jako RODO oraz w
zwiazku z obowigzkami okreslonymi ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. 22024 r. poz. 928). informujemy, ze przy wykonywaniu tych obowigzkéw Politechnika
Wroctawska jest Administratorem danych osobowych dotyczacych:
1) sygnalistow,
2) o0sob, ktorych zgloszenie nieprawidlowo$ci wprost dotyczy,
3) innych oséb objetych takim zgloszeniem (jak np. $wiadkowie zdarzenia, osoby
poszkodowane) oraz osoby pomagajace w dokonaniu zgtoszenia czy osoby powigzane
z sygnalista.

I. Kontakt z Administratorem

Aby skontaktowaé si¢ z Politechnika Wroctawska (dalej: Administrator) w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych dotyczacych osob wymienionych powyzej albo
skorzystania z praw im przyshugujacych, osoby te mogg zwracac si¢ pisemnie na adres siedziby
(Wybrzeze Wyspianskiego 27, kod pocztowy 50-370 Wroctaw) a takze z uzyciem formularza:
https://pwr.edu.pl/kontakt

Administrator wyznaczyt tez Inspektora Ochrony Danych udzielajacego szerszych informacji
0 tym, jak Administrator dane przetwarza — kontakt przez adres e-mail: iod@pwr.edu.pl

Il. Podstawy prawne i cele przetwarzania w zwigzku z obslugg zgloszen od
sygnalistow

Administrator przyjmuje zgloszenie sygnalisty, bada okoliczno$ci zdarzenia (w tym analizuje
dziatania osoéb, ktérych zgloszenie dotyczy) i podejmuje odpowiednie dzialania nastepcze.
Jednoczesnie Administrator zapewnia ochrong¢ sygnaliScie a odpowiednio takze osobom
powigzanym z sygnalista 1 pomagajacym w zgloszeniu naruszenia. Takie obowigzki prawne
Administratora wynikaja z ustawy o sygnalistach i s3 one gldéwna podstawa przetwarzania
danych osobowych u Administratora:

1) W zakresie danych osoby, ktorej zgloszenie dotyczy (lub moze dotyczy¢) podstawa
przetwarzania jej danych osobowych jest niezbedno$¢ do wykonania obowigzkow
prawnych podmiotu przyjmujacego zgloszenie i wyjasniajacego jego okolicznosci;

2) W zakresie danych sygnalisty podstawg przetwarzania danych osobowych sg:

a) jego dobrowolna zgoda na przetwarzanie jego danych udostgpnianych w
zgloszeniu (zakres danych zalezy do formy kontaktu) - Administrator deklaruje, ze
nie przyjmuje zgloszen anonimowych wigc niepodanie danych osobowych sprawi,
ze zgloszenie nie bedzie przyjete do wyjasnienia. Potwierdzenie przyjecia
zgloszenia Sygnalista powinien otrzymaé¢ w ciagu 7. dni od zgtoszenia naruszenia —
na adres, ktory podat i ktory moze tez stanowic¢ jego dane osobowe. Podanie danych
Sygnalisty jest tez niezbedne do objecia go ochrong przed dziataniami odwetowymi,

b) niezbedno$¢ do wykonania obowigzkéw prawnych podmiotu przyjmujgcego
zgloszenie sygnalisty (w tym do podjecia dziatan nastgpczych);

3) W zakresie danych osob objetych zgloszeniem podstawg przetwarzania jej danych
osobowych jest niezbednos¢ do wykonania obowiazkéw prawnych podmiotu
przyjmujacego zgloszenie sygnalisty (w tym do podjecia dziatan nastepczych 1 dla
ochrony 0s6b powigzanych z sygnalistg i pomagajacych w zgloszeniu naruszenia). Dane
takie Administrator otrzymuje od Sygnalisty w zgloszeniu, ktore od niego przyjmuje;
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4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

W zakresie danych szczegolnych objetych zgloszeniem, podstawg przetwarzania jest
wazny interes publiczny (w zw. z art.9 ust. 2 lit. g RODO);

W zakresie danych dotyczacych skazan ewentualnie objetych zgloszeniem, podstawy
przetwarzania nie istniejg i dane takie nie bedg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania bedg usuwane w terminie 14. dni od chwili ustalenia, ze dotycza skazania
jakies osoby.

Okres przetwarzania i odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe beda przetwarzane:

a) W wewnetrznym rejestrze zgloszen wewnetrznych - przez okres przez okres 3. lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami,

b) poza rejestrem (np. w zwigzku z postgpowaniem prowadzonym na podstawie
prawa) — przez okres wyznaczony odpowiednimi przepisami (w tym np. prawa
pracy) albo przez okres niezbedny do ochrony przed dzialaniami odwetowymi.

Administrator zapewnia poufno$¢ danych osobowych otrzymanych wraz ze

zgloszeniem. W zwiazku z tym u Administratora dane beda dostepne tylko i wylacznie

dla oséb $cisle uprawnionych z upowaznienia Administratora albo dla podmiotow
uprawnionych do tego na mocy prawa.

W przypadku podejmowania dzialan nastgpczych dane osobowe mogg zostac

udostepnione odrgbnym administratorom, tj. wlasciwym instytucjom czy organom (jak

RPO czy organy $cigania).

Bez wyraznej zgody Sygnalisty, jego dane osobowe pozwalajace na ustalenie jego

tozsamosci, nie beda przez Administratora udostgpnione osobom, ktorych dotyczy

zgloszenie lub wskazanym w zgloszeniu.

Dane osobowe przetwarza rowniez - W imieniu Administratora i na jego polecenie -

firma zewngtrzna, bedaca dostawca platformy SYGNANET (podmiot przetwarzajacy —

podwykonawca dla Administratora). Jesli sygnalista zechcialby zglosi¢ naruszenie
nieprawidlowosci bez podawania danych, to platforma ta zapewni mu mozliwos¢
uzyskania odpowiedzi bez ujawniania Administratorowi tozsamosci sygnalisty.

Przypomnie¢ jednak trzeba, ze zgloszenia anonimowe nie bedg rozpoznawane.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

Osoba ktorej dane dotyczag, moze zada¢ informacji, jakie Administrator na jej temat
posiada i moze ona dochodzi¢ poprawienia tych danych.

Osoba, ktorej dane Administrator przetwarza na podstawie jej zgody, moze zgode
wycofa¢ 1 zazada¢ usuniecia swoich danych. Nie wplynie to jednak na legalnos¢ tego,
jak Administrator przetwarzal jej dane do tej pory. Jesli Administrator bedzie miat inng
podstawe prawng do przetwarzania (np. obowigzek prawny) to cofnigcie zgody nie
zakonczy przetwarzania danych. Mozna jednak bedzie Zzada¢ od Administratora
ograniczenia przetwarzania albo wnie$¢ sprzeciw co do przetwarzania.

Dane osob, ktore zostaly objete zgloszeniem (ktorych zgloszenie dotyczy) nie sg
przetwarzane na podstawie ich zgody. Takim osobom nie przysluguje wiec prawo
zadania usunigcia, przeniesienia ani prawo sprzeciwu co do przetwarzania ich danych.
Osoba taka nie ma tez prawa do zadania ujawnienia zrodta ani tozsamosci sygnalisty (w
zwigzku z art. 8 ust. 6 ustawy o sygnalistach), chyba ze Sygnalista wyraznie udzielit
Administratorowi zgody na ujawnienie jego tozsamosci.

Niezaleznie od zadan kierowanych do Administratora, osobie ktérej dane dotyczg, przystuguje
prawo wniesienia do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych (uodo.gov.pl). skargi na
Administratora i jego przetwarzanie danych.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu, ani na podstawie tych danych nie beda
podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany. Administrator nie przewiduje transferu
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danych poza UE a w czynnosciach z takimi danymi (w toku dziatan nast¢pczych) bedzie starat
si¢ wykorzystywa¢ takie kanaly komunikacji, ktére w calosci sam wylacznie nadzoruje i
samodzielnie za nie odpowiada.
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