
PROCEDURA DOT. ZGŁASZANIA CHĘCI SZCZEPIENIA PRZEZ PRACOWNIKÓW POLITECHNIKI WROCŁAWSKIEJ

I. Dla pracowników posiadających konto Active Directory

1. Pracownicy, którzy posiadają konto Active Directory AD (wszyscy, którzy dysponują służbowym adresem mailowym), dokonują zgłoszenia poprzez formularz on-line dostępny pod linkiem: https://szczepienia.pwr.edu.pl.
2. Jeżeli pracownik nie korzystał dotychczas z konta Active Directory, powinien wcześniej wejść na stronę https://ad.pwr.wroc.pl/ad/ dokonać aktywacji konta i ustanowić swoje hasło. Na tej stronie możliwa jest również zmiana hasła. Dostęp do strony możliwy jest z sieci PWR lub poprzez połączenie VPN.
3. Spoza Uczelni do wewnętrznego serwisu można zalogować się przy pomocy PWR-VPN (ang. Virtual Private Network, Wirtualna Sieć Prywatna) vpn.pwr.wroc.pl. Uwierzytelnienie odbywa się za pomocą danych konta AD, zwykle w postaci: imię.nazwisko (bez części @pwr.edu.pl) i przypisanego do konta hasła. 
4. Zgłoszenia o problemach i zauważonych błędach należy przesyłać na adres:
a. pomoc-ad@pwr.edu.pl – problemy z AD i VPN
b. pomoc-zsi@pwr.edu.pl –problemy związane z rejestracją do formularza.
5. Zgłoszeń należy dokonywać do dnia 20.10.2021r. godz. 12.00 Po tym czasie zgłoszenia nie będą już przyjmowane.

II. Dla pracowników nieposiadających konta Active Directory

1. Pracownicy, którzy nie posiadają konta Active Directory, zgłaszają chęć udziału w szczepieniu swoim kierownikom bądź uprawnionym do tego osobom.
2. Pracownicy przekazując swoje dane powinni zapoznać się z klauzulą informacyjną dot. ochrony danych osobowych i wyrazić pisemną zgodę na przetwarzanie tych danych (formularz zgłoszeniowy z klauzulą informacyjną i klauzulą zgody dostępny jest w załączniku nr 1. ).
3. Na podstawie otrzymanych zgłoszeń kierownik jednostki/komórki organizacyjnej przygotowuje zbiorczą listę osób chętnych do szczepienia w formie pliku programu excel, według wzoru dostępnego w załączniku nr 2. 
4. [bookmark: _GoBack]Listę zabezpieczoną hasłem*, kierownik jednostki/komórki organizacyjnej przesyła na adres mailowy: szczepienia@pwr.edu.pl do dnia 20.10.2021r. godz. 12.00 . Po tym czasie zgłoszenia nie będą już przyjmowane. 
5. Kierownik przesyła nazwę pliku i hasło wiadomością sms na nr telefonu: 691 585 522.
6. Formularze zgłoszeniowe przechowywane są w danej jednostce/komórce organizacyjnej.


* instrukcja dot. chronienia pliku programu Excel: https://support.microsoft.com/pl-pl/office/chronienie-pliku-programu-excel-7359d4ae-7213-4ac2-b058-f75e9311b599. 

