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1 Wstep

1.1 O tym dokumencie

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla pracownikéw Politechniki Wroctawskiej bedgcych Uzytkownikami
Zintegrowanego Systemu Informacyjnego (ZSl), ktéorym zostaty nadane odpowiednie uprawnienia do
korzystania z aplikacji TETA Web. W dokumentacji przedstawiono zasady obowigzujgce podczas pracy z
logowaniem do aplikacji oraz sposéb wykorzystania udostepnionej funkcjonalnosci w zakresie przeglgdania
swoich danych, pobierania paskéw wynagrodzen oraz dokumentoéw rozliczeniowych PIT.

1.2 Przyjete oznaczenia

Konsekwentne stosowanie w dokumencie réznego rodzaju oznaczen, jak wyrdznienia w tekscie, sposoby
zapisu klawiszy, elementy graficzne a takze jednolita terminologia, utatwia poszukiwanie i zrozumienie
potrzebnych informacji. Ponizej przedstawiono stosowane oznaczenia, symbole graficzne i przyjete
konwencje zapisu klawiszy, oraz wyjasniono ich znaczenie lub sposéb interpretaciji.

Styl czcionki Znaczenie
Status wykonania Nazwa okienka lub jego elementu
Plik | Wyjscie Kolejnos¢ polecen w menu
[Zamknij] Oznaczenie przycisku
Logowanie Oznaczenie odsytacza, tacza

1.3 Celizakres systemu

TETA Web to pakiet aplikacji do obstugi proceséw biznesowych poprzez przeglgdarke internetowg. Aplikacja
stuzy do obstugi obiegu réznych dokumentéw, do ktérych Uzytkownik ma nadane uprawnienia za pomoca
profilu i roli. Oprogramowanie jest w petni zintegrowane z systemem TETA EDU (dostep poprzez zdalny
pulpit), ktéry wspomaga zarzgdzanie na Uczelni w kluczowych obszarach, takich jak finanse i ksiegowos¢,
kadry i ptace, logistyka, majgtek trwaty i inne. Aplikacja webowa umozliwia takze wszystkim uprawnionym
pracownikom PWr przegladanie swoich informacji o urlopach i nieobecnosciach, swiadczeniach socjalnych,
danych osobowych, danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (m.in. pasek wynagrodzen) oraz dokumentéw
rozliczeniowych PIT (m.in. PIT-11).

UWAGA:

Do prawidtowej obstugi systemu wykorzystuje sie tylko i wytgcznie przeglgdarke internetowg IE (Internet
Explorer) w wersji minimum 9 z zainstalowang najnowszg wtyczkg Silverlight.



2 Praca z aplikacja TETA Web

2.1 Uruchomienie aplikacji

Aplikacja uruchamiana jest z poziomu okna przegladarki internetowej IE (Internet Explorer). W pasku adresu
przegladarki nalezy wpisac :
https://portal-zsi.pwr.edu.pl/

= | B -
e /“'@ https://portal-zsi.pwr.edu.pl/ ~ @ Politechnika Wroctawska [PL] (s H Wyszukaj... P~ | {lﬂ} ” t'ii'l
(& TETA Web ‘ ‘
I

2.2 Logowanie do portalu TETA Web

Po prawidtowym zalogowaniu otwiera sie okno logowania do aplikacji TETA Web. Aby mdc przegladac
rézne informacje o sobie i swoim zatrudnieniu nalezy w polu Profil / Rola wybra¢ dedykowany profil:

= O s

G & hitps//portal-zsi pwr.edu.pl/ ~ @ O || Wyszukaj.. P~ v @
& TETA Web x |

o 3 ° . @

s a
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TETA Wel

ver. 28.41.3.0

Nazwa uzytkownika: pwR\abcdef1234

Hasto:
@.ugowanie domenowe
Profil / Rola: | PRACOWNIK - podglad / KP_PRACOWNIK (Tt + |
Zaloguj |
Pomiri okne logowania J DOISKi

Pole znacznika logowanie domenowe musi byé zaznaczone, co spowoduje iz nazwa uzytkownika
zostanie automatycznie wypetniona, pole hasto ulega wyszarzeniu i nie ma potrzeby jego ponownego
wprowadzania, a w polu profil / rola pojawia sie lista dostepnych profili do wyboru.

Uzytkownik wybiera wskazany powyzej profil z rolg, a nastepnie klikajgc [Zaloguj] uruchamia aplikacje.

UWAGA:

System kontroluje, czy pracownik PWr jest Uzytkownikiem obu aplikacji jednoczes$nie, czyli pracuje zaréwno
w systemie TETA EDU jak i TETA Web. W takim przypadku po zalogowaniu sie do portalu zostanie
wyswietlony odpowiedni komunikat z ostrzezeniem:



https://portal-zsi.pwr.edu.pl/

Ostrzezenie

W aplikacji jest juz zalogowany Twdj uzytkownik z
przypisang rolg  _ Moze to byd
spowodowane uruchomieniem aplikacji po raz drugi i
pracg w dwdch oknach jednoczesnie lub
niepoprawnym wylogowaniem. Jezeli uruchomites
aplikacje po raz drugi, dane w pierwszej sesji mogg
okazac sie niepoprawne.

QK

Po kliknieciu [OK] mozna kontynuowaé prace z portalem, ale niektére dane mogg by¢ wyswietlane
nieprawidtowo.



2.3 Wyglad menu gtléwnego w portalu TETA Web na profilu z podgladem

pracownika

Poprawnie przeprowadzony proces logowania na wskazany profil do podgladu danych pracownika konczy
sie wyswietleniem okna startowego jak ponize;j:

& https//portal-zsi pwr.edu.pl/ D~ RBC| &S TeTawed X
TETAWeb HHEHB© ~ | A | ]AN'?'
-
W e Kowatsia | R
[- A Wytnij i =i e
Kopiuj - = = 3 A
Whiej * | Wyloguj Otworz po Pokaz na Przesuri do Przetacz
zalogowaniu logger poprzednic) grupy  okna ~
Schowek Akcje Diagnostyka oOkno
£
8 Moje urlopy Wszystko o mnie i moim Swiadczenia socjalne
Zaplanuj swoje urlopy i przegladaj stan ich wykorzystania zatrudn ieni u Z162 szybko wnioski socjalne i przeslij je do akceptacii
Przegladaj swoje dane osobowe oraz dane dotyczace uméw o prace i
: Podsumowanie nieobecnosci > wynagrodzeri. : Moje swiadczenia >
; &
| i i o 11
G‘ Informacje o moim zatrudnieniu >
4 Stan urlopéw > s

L
=mwrm Moje dane osobowe
&=

L 4

L

Wszystko o moich wynagrodzeniach >

PIT i dane podatkowe >

Menu gtéwne sktada sie z trzech obszaréw:

e Moje urlopy
o Wszystko o mnie i moim zatrudnieniu

e Swiadczenia socjalne

Za pomocg ikonki E mozna w szybki i tatwy sposéb powréci¢ do przedstawionego powyzej menu
gtéwnego z kazdego otwartego formularza w aplikacji TETA Web. Poszczegdlne formularze otwierajg sie w

osobnych zaktadkach.



2.4 Konfiguracja wyswietlania danych pracownika w kontekscie zatrudnienia

Aby ograniczy¢ wyswietlanie danych tylko dla wybranego stanowiska w danej jednostce organizacyjnej
wystarczy skorzystaé z okna Zatrudnienia pracownika. W tym celu rozwijamy menu przy imieniu i
nazwisku, a dalej klikamy na pozycje Zatrudnienia :

JAN | '
‘ KOWALSKI |c-_? 'h
L Pwr..

PRACOWNIK -...

Zatrudnienia

Nastepnie otworzy sie okienko konfiguracyjne dotyczgce wszystkich aktualnych zatrudnien pracownika z
listg stanowisk w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych, np.:

Zatrudnienia pracownika
1

Stanowisko Jednostka organizacyjna

v |P7-0601 SPECIALISTA Zespot Laboratoriow Naukowo-Badawcz

W' | P7-0501 STARSZY SPECIALISTA Sekcja Aplikagi Portalowych

" | Inna forma zatrudnienia

v | P7-0601 SPECIALISTA Wroctawskie Centrum Sieciowo- Superk

Domysinie powinny by¢é zaznaczone wszystkie pozycje, co ma znaczenie w przypadku przegladania
pozostatych danych, np. informacji z historig zatrudnienia, wynagrodzenia czy $wiadczen socjalnych. Na
formularzach powigzanych z konkretnym zatrudnieniem pojawia sie pole Zatrudnienie z nazwg stanowiska
pracownika i jednostkg organizacyjng. Jezeli pracownik jest zatrudniony na wiecej niz jednym stanowisku,
wowczas w oknie pojawi sie lista wyboru tych stanowisk, np.:

Nr ewidencyjny: 4 ) Firma: POLITECHNIKA WROCEAWSKA
L 71 D :@pwr.edu.pl
Zatrudnienie:[P?-DSDJ STARSZY SPECIALISTA (Sekcja Aplikacii Portalowych) hd I
Imig MNazwisko Nr karty Stanowisko Jednostka organizacyjna

F ) P7-0501 STARSZY SPECIALISTA Sekcja Aplikacii Portalowych
F 1 P7-0601 SPECIALISTA Zespot Laboratoriow Naukowo-Badawczych

Umowy i stanowi

Petnomocnictwa | F D2 P7-0601 SPECJALISTA Wroctawskie Centrum Sieciowo- Superkomputerowe

UWAGA: dla pracownikow z jednym stanowiskiem pracy, aktualne zatrudnienie wyswietlane jest domysinie.

W celu zawezenia widocznosci danych do konkretnego stanowiska w oknie Zatrudnienia pracownika

nalezy odznaczyé wszystkie aktywne wiersze za pomocg znacznika v , a nastepnie nacisng¢ [OK].
Analogicznie aby dodaé¢ widocznos¢ danych dotyczgcg konkretnego stanowiska nalezy zaklikngé wszystkie

nieaktywne i wyszarzone znaczniki w powyzszym okienku, a nastepnie potwierdzi¢ [OK]. Raz ustawiona
widocznos¢ dla wszystkich lub wybranych stanowisk, nie wymaga ponownej konfiguracji przy kolejnym
logowaniu sie do aplikaciji.




2.5 Moje urlopy

Aby przegladaé swoje wszystkie dane na temat urlopéw i ich wykorzystania nalezy skorzystaé z
odpowiednich odno$nikéw znajdujgcych sie po lewej stronie w obszarze okna startowego:

Moje urlopy

Zaplanuj swoje urlopy | przegladaj stan ich wykorzystania.

= Podsumowanie nieobecnosci >

4 Stan urlopow >

v

Dla wszystkich otwieranych okien, ktore wyswietlajg sie w panelu roboczym Uzytkownika na poszczegdlnych
zakfadkach, prezentowane sg nastepujace state informacje dotyczgce pracownika:

Podsumowanie nieocbecnosc Stan urlopow *

KOWALSKI JAN KOWALSKI JAN

n | KOWALSKI JAN
--? Nr ewidencyijny: 42171 Firma: POLITECHNIKA WROCEAWSKA
b AN ] E

W kazdym gérnym lewym rogu formularza wyswietlane sg: nazwisko i imie pracownika, nr ewidencyjny,
nazwa firmy, stuzbowy adres email oraz udostepnione zdjecie (opcjonalnie).

2.5.1 Podsumowanie nieobecnosci

W celu przegladniecia podsumowania swoich nieobecnosci, jakie zostaty zapisane w bazie danych systemu
ZSI nalezy klikng¢ na Podsumowanie nieobecnosci z lewej strony obszaru okna startowego:

== podsumowanie nieobecnosci >

Dla podglagdu podsumowania nieobecnosci dostepne sg trzy rozne widoki, ktére pracownik moze przetgczac
za pomocg dostepnych ikonek na pasku narzedzi:

Podsumowanie nieocbecnogci MNarzedzia
iy g i
2z g @
Urlopy Urlopy Wszystkie
wypoczynkowe | dodatkowe niecbecnosci
Widoki

S3 to kolejno widoki dla:

o Urlopéw wypoczynkowych,
e Urlopéw dodatkowych,

o Wszystkich nieobecnosci.

Na osobnej zaktadce Podsumowanie nieobecnosci w obszarze roboczym Uzytkownika system domysinie
wyswietla formularz za biezacy rok w widoku dla urlopéw wypoczynkowych, jak na przyktadzie ponize;j:




S P
Podsumowanpije nieobecnosci Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 [=

Gadiety
FaY
N

& Nr ewidencyjny:

| L]

Zatrudnienie: ;J Stan urlopu na: grudzieri 2016 @J

Historia urlopow wypoczynkowych na rok: 2016 v Wymiar

WUrlopy zatwierdzone Wnioski urlopowe w obiegu

| |
2016-01-29 2016-03-11 2016-04-22 2016-06-03 2016-07-15 2016-08-26 2016-10-07

Wrykorzystano 10,00 Pozostato 31,00

(I B | | | | (w tym 0 na zadanie) [w tym 4 na zadanie)

4 4 M Biezacy 0,00 B Bieiacy 26,00
2016-02-01 2016-04-01 2016-06-01 2016-08-01 2016-10-01 2016-12-01 H Zalegly 10,00 @ zalegly 5,00

# Niezatwierdzony 0,00

Okno wyswietla domysinie historie urlopéw wypoczynkowych za rok biezacy, w podziale na urlopy
zatwierdzone i wnioski urlopowe w obiegu. Na osi wykresu czasu w dolnej czesci formularza znajduje sie
specjalny suwak, za pomocg ktérego mozna oznaczaé wybrany okres czasu od — do.

Aby zaznaczy¢ podglad swoich urlopéw wypoczynkowych, wystarczy ztapa¢ myszka suwak i przesung¢ go
odpowiednio w lewo bgdz w prawo, np.:

Mozna réwniez rozszerzy¢ domysiny zakres dat na suwaku, ciggnac i przesuwajgc okres tylko w lewo bgdz
tylko w prawo na osi czasu, np.:

2016-07-15 2015-08-26

Dla wybranego za pomocag suwaka przedziatu czasu, druga gérna o$ zostanie adekwatnie wyskalowana i
wyswietlg sie odpowiednie dane na temat zatwierdzonych urlopéw Uzytkownika, np.:

P 2016-%5-28 2016-06-01 2016-06-05 2016-06-09 2016-06- 016-06-17 2016-06-21 20156-06-25

2016-04-22 2016-06-03 2016-07-15 2016-08-26 2016-10-07 2016-11-18




Aby zmieni¢ zakres prezentowanych danych na archiwalne, wystarczy wpisa¢ recznie w ponizszym polu
odpowiedni rok i klikngé Enter, np.:

Historia urlopow wypoczynkowych na rok: 2015 L\rll

Z prawej strony formularza znajduje sie graficzna prezentacja stanu urlopu na wybrany miesigc, ze
szczegotowymi danymi wykorzystania i pozostatej ilosci do wykorzystania, np.:

Stan urlopu na: marzec 2016

w  Wymiar

Wylkorzystano 4,00 Pozostato 38,00
[w tym 0 na Zzdanie) [w tym 4 na zzdanie)
B Biezacy 0,00 B Biezacy 26,00
B Zaleghy 4,00 B Zaleghy 12,00

# Miezatwierdzony 0,00

Aby sprawdzi¢ dane za wybrany miesigc wystarczy zmienic¢ termin w kalendarzu:

10 2016
1 2016 e
sty lut mar bowii
maj czZe lip sie
WIZ paz lis aru
[ )Dzisiaj: 2016-10-25

v

Urlopy
WYpocZynkowe

Klikajac na pasku narzedzi na ikone przechodzi sie w widok prezentujgcy urlopy
zatwierdzone oraz wnioski urlopowe w obiegu jak opisano powyze;j.




o
=

Urlopy
dodatkowe

Za pomocg ikony wywoltuje sie widok prezentujgcy urlopy dodatkowe, np. opieke nad
matoletnim dzieckiem do 14 rz, urlop okolicznosciowy i inne wynikajgce z Kodeksu Pracy:

S . R
> Pedsumowanie nicobecnosci Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0O [=
5
.N
o
o
a

{ > Nr ewidencyjny:
b4 L]
Zatrudnienie: hd Stan urlopu
Historia urlopow dedatkowych na rok: 2016 Dane na miesiac: grudzien 2016 @]
BUrlopy zatwierdzone Wnioski urlopowe w obiegu OPIEKA1E8 KP
Malezny 2,00 dni
‘w’ Wykorzystano 0,00 dni
Pozostalo 2,00 dni

2016-09-13  2016-09-17  2016-09-21  2016-09-25  2016-09-29  2016-10-03  2016-10-07

2016-02-01 2016-04-01 2016-06-01 2016-08-01 2016-12-01

Wszysthie
meobecnosci

Za pomocg ikonki wyswietla sie ponizszy przyktadowy widok podsumowania, prezentujgcy
wszystkie nieobecno$ci pracownika w danym roku kalendarzowym:

= q *
> Podsumowanie niecbecnogci Przeszukaj wszystko (Ctri+F) O | =
=
E
5
3
o
' Nr ewidencyiny:
-] L]}
Zatrudnienie: - Stan nieobecnosci
Historia nieobecnosci na rok: 2016 Dane na miesiac: grudzief 2016 g
Urlop ~ Odbiér nadgodzin  "Delegacia  @Nieobecnosé nieusprawiedliwiona @Nieobecnosé chorobowa @Absencja inna Urlop
URLOP WYPOCZYNK. URLOP WYPOCZYNK. URLOP WYPOCZYNK. 10,00
4 stycznia 2016 - 5 stycznia 24 marca 2016 27 maja 2016 .
2016 odbiér nadgodzin
0,34
Delegacja
2016-01-15 2016-02-12 2016-03-11 2016-04-08 2016-05-06 2016-06-03 2016-07-01 2016-07-29 2016-08-26 2016-09-23 2016-10-21
0,00
Hieobecnoéé nieusprawiedliwiona
0,00
Hieobecnoéé chorobowa
] >
2016-01-29  2016-03-11 2016-04-22 2016-06-03 2016-07-15  2016-08-26 2016-10-07 016-11-18 0,00

Do stanu nieobecnosci pracownika zalicza sie: urlop wypoczynkowy, odbiér nadgodzin, wyjazd w delegacje,
nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong, absencje chorobowg i inne. Poszczegdélne typy nieobecnosci
prezentowane sg kolorami na osiach czasu.

Po prawej stronie formularza wyswietlane jest podsumowanie stanu nieobecnosci w wybranym miesigcu
(domysinie biezacy miesigc).

10



2.5.2 Stan urlopow
Aby przegladaé wizualizacje standéw urlopéw nalezy klikngé na Stan urlopdw z lewej strony obszaru okna
startowego:

4 Stan urlopéw >

v E

Ewidencje stanu urlopéw mozna przeglgda¢ wedtug wybranego z kalendarza stanu na dzien, a takze
wyswietla¢ podsumowania w dniach lub godzinach:

Stan na dzief: |2016-12-31 Pokaz w dniach  ® Pokaz w godzinach

Okno ze stanem urlopow zawiera dwie podzakfadki z danymi:

Podzaktadka Urlop wypoczynkowy

Formularz prezentuje graficzne podsumowanie stanu urlopu wypoczynkowego w rozbiciu na wykorzystany i
pozostaty, np.:

2 ®
Tm Stan urlop6w, Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0O | =
i
]
=
e - b
Nr ewidencyjny: -
L ]
Zatrudnienie: : v
Stan na dzief: |2016-12-31 ® Pokaz w dniach Pokaz w godzinach
-
Pozostate urlopy Pozostato Wykorzystano Wykorzystane urlopy
31 dni 10 dni .
Wnioski
26 biezacy niezatwierdzone
biezacy
w tym na
< zgdanie
w tym na
zadanie
5 zaleghy zaleghy

Podzaktadka Urlopy dodatkowe

Podzaktadka wyswietla tabelaryczne podsumowanie stanu urlopéw dodatkowych okresowych, np.:

o x
Sanuriopdms Praeszukaj wszystko (Cti+F) O [i=

Gadiety w

Nr ewidencyjny:

n
Zatrudnienie: | _ ____ N -
Stan na dziefi: |2016-12-51 R ® Pokaz w dniach Pokaz w godzinach

Urlop wypoczynkowy uﬂnpv dodatkowe

| Wymiar = | Pozostato A Wykorzystano A

Biezacy [dni] Zalegly [dni] Razem [dni] Biezacy [dni] Zalegly [dni] Pozostato [dni] Biezacy [dni] Zalegty [dni] Niezaakceptowany [dni] Wykorzystano [dni]

2 o 2 2 0 2 0 ] 0 o

UWAGA: jezeli wniosek o opieke na dziecko byt sktadany w wymiarze godzinowym, woéwczas podglad
danych nalezy przegladaé rowniez w takim samym widoku (opcja Pokaz w godzinach).

Za pomocg ikonki E nastepuje przetgczenie do menu gtéwnego aplikacji TETA Web.
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2.6 Wszystko o mnie i moim zatrudnieniu

Aby przeglada¢ swoje wszystkie dane osobowe wraz z danymi dotyczagcymi uméw o prace, wynagrodzenia i
podatkéw nalezy skorzystaé z odpowiednich odno$nikéw znajdujgcych sie w Srodkowym obszarze okna
startowego:

Wszystko o mnie i moim
zatrudnieniu

Przegladaj swoje dane osobowe oraz dane dotyczace umoéw o prace i
wynagrodzeri.

S Informacje o moim zatrudnieniu >
tI&
==
=smm Moje dane osobowe >
2=
AT

@ Wszystko o moich wynagrodzeniach >

PIT i dane podatkowe >

Dla wszystkich otwieranych okien, ktore wyswietlajg sie w panelu roboczym Uzytkownika na poszczegdlnych
zakfadkach, prezentowane sg nastepujgce informacje dotyczgce pracownika:

Informacie o moim zatrudnieniu * Moje dane osobowe Wszystko o moich wynagrodzeniach
KOWALSKI JAN KOWALSKI JAN KOWALSKI JAN

KOWALSKI JAN
‘ C ‘ Nr ewidencyjny: 42171 Firma: POLITECHNIKA WROCEAWSKA
N EEd jan.kowalski@pwrnedu.pl

W kazdym gérnym lewym rogu formularza wyswietlane sg: nazwisko i imie pracownika, nr ewidencyjny,
nazwa firmy, stuzbowy adres email oraz udostepnione zdjecie (opcjonalnie).

Pod tymi danymi znajduje sie pole Zatrudnienie z nazwg stanowiska pracownika i jednostka organizacyjna.
Jezeli pracownik jest zatrudniony na wiecej niz jednym stanowisku, wowczas w oknie pojawi sie lista wyboru
tych stanowisk, np.:

T —
Informacje o moim zatrudnieniu x
KOWALSKI JAN

Nr ewidencyjny: 60574

‘ KOWALSKI JAN

~ ¥ jan.kowalski@pwredu. pl
Zatrudnienie:| PB-0512 STARSZY SPECIALISTA (Biuro Karier) -
Imie MNazwisko Mr karty Stanowisko Jednostka organizacyjna
Umowy i stanowi JAN KOWALSKI 0 P8-0512 STARSZY SPECIALISTA Biuro Karier
JAN KOWALSKI 1 P8-1401 REFERENT Sekcja "Radio Luz"

Petnomocnictwa

Dla pracownikow z jednym stanowiskiem pracy, zatrudnienie wyswietlane jest domysinie.
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UWAGA:

Dane wyswietlane na poszczegéinych formularzach dotyczg tylko jednego, aktualnie wybranego i
wyswietlanego stanowiska. Aby lista zatrudnien pracownika byta petna, nalezy sprawdzi¢ ustawienia w
gornym prawym rogu okna z aplikacjg TETA Web.

& hitps://portal-zsi pwr.edu.pl/ D-Aac|STeTawe

TETAWeb MHER© -~ | = ‘ JAN ‘3
-
m Narzedzia KOWALSKI | 3

L@ e E B

Kopiu] il 3
Widej P wyloguj  Otwérz po Pi uj | Pokaz Wyswiet| okna Przesuri do Przetacz

zalogowaniu | fo T logger obok siebie  poprzedniej arupy  okna -
Schowek Akcje lope Diagnostyka Okno

W tym celu rozwijamy menu przy imieniu i nazwisku, a dalej klikamy na pozycje Zatrudnienia. Wiecej
szczegotdw znajduje sie w rozdziale 2.4 na str.6.

Dopiero po skonfigurowaniu i zapisaniu widocznosci zatrudnienia aplikacja TETA Web bedzie wyswietlac¢
odpowiednie dane w formularzach, ktére opisano w niniejszym i kolejnych rozdziatach dokumentaciji.
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2.6.1 Informacje o moim zatrudnieniu

W celu przeglgdania wszystkich informacji o swoim zatrudnieniu, jakie zostaty zgromadzone w bazie danych
systemu ZSI nalezy klikng¢ na Informacje o moim zatrudnieniu w srodkowym obszarze okna startowego:

w Informacje o moim zatrudnieniu
t!x" b
2"

Nastepnie zostanie wyswietlony formularz Informacje o moim zatrudnieniu w osobnej zaktadce, jak na
przykfadzie ponizej:

TETAWeb HEHR O OO O = | o JAN |
Informacje o moim zatrudnieniu Narzedzia | KOWALSKL |q k4 A
[ W Usur filtry JB
MO v =
Zapisz =~ Od$wiez Filtry Okienko Wydruki
- nawigacy - =
Akcie Dane Wydruki
> ! k‘gﬁ;‘rggﬁfﬂmmm zatrudnieniu  * Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 =
E} Ll
=
L KOWALSKI JAN
‘ ? ‘ Nr ewidencyiny: 60574
4 X4 jan.kowalski@pwradu.pl
Zatrudnienie: P8-0512 STARSZY SPECIALISTA (Biuro Karier) ﬂ

u i sta isk: -
UMOWA CZAS NIEOKRESLONY | 1/1 [#lod 2016-09-01 PB-0512 STARSZY SPECIALISTA

[ed 2016-09-01
Petnomocnictwa i upowaznienia

Pefnione funkcje

Okno z informacjami na temat zatrudnienia pracownika prezentuje w kolejnych trzech podzakfadkach:
e Umowy i stanowiska,
¢ Petnomocnictwa i upowaznienia,
e Petnione funkcje.

Podzakiadka Umowy i nowisk

Na ponizszym formularzu system wyswietla zestawienie wszystkich biezgcych i archiwalnych umow
pracownika wraz ze stanowiskami z aktualnej kartoteki, np.:

"E—
S— . 5 —_— x
| :Crgﬁm_'ggej;“molm zatrudnieniu Przeszukaj wszystko (Cti+F) 0O [=

%

Zﬂtrudnienie:[P&-DSlz STARSZY SPECIALISTA (Biuro Karier) - ]

Umowy i stanowiska .
UMOWA CZAS NIEOKRESLONY | 1/1 [Eod 2016-09-01 PE-0512 STARSZY SPECIALISTA

Eod 2016-08-01

KOWALSKI JAN
Nr ewidencyjny: 60574
jan.kowalski@pwredu.pl

Petnomocnictwa i upowaznienia

Petnione funkcje
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Podzakiadka Petnomocnictwa i waznieni

Na drugiej podzaktadce wyswietlajg sie dane tylko dla tych pracownikow, ktérym zostaty nadane wszelkiego
rodzaju petnomocnictwa i upowaznienia.

Dodatkowo formularz podzielony jest na trzy sekcje, ktére zawierajg kolejno:

e Pelnomocnictwa (zazwyczaj ogélnego typu), np.:

. - — ®
E Informacie o moim zatrudnieniu Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 | =

? Nr ewidencyiny:
A

Zatrudnienie: ‘Katedra Termodynamiki, Teorii Maszyn i Urzadzer Cieplnych) -

Umowy i stanowiska F e

< od 2015-01-01 R/023/3621/14

X . Palnomacnictwo ogélne dla Kierownika Katedry Termodynamiki, Teorii Maszyn i Urzadzen
Petnione funkcje Cieplnych|150126211531.PDF

*  Upowaznienia finansowe

* Inne upowaznienia

¢ Upowaznienia finansowe (zazwyczaj do dysponowania srodkami finansowymi), np.:

N - - ®
E ez atosdnismy Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0O |[=

@ Nr ewidencyiny:
fadh %

|
Zatrudnienie: ‘Katedra Termodynamiki, Teorii Maszyn i Urzadzen Cieplnych) hd

Umowy i stanowiska > Pelnomochictwa

. . o v Upowaznienia finansowe
Petnomocnictwa i upowaznienia

DO DYSPONOWANIA SRODKAMI FINANSOWYMI
Petnione funkcje v od 2015-03-01 R/023/0453/15 ”

Powierzenie Kisrawnikowi Katedry Termadynamiki, Tearii Maszyn i Urzadzen Cieplnych na
Wydziale Mechaniczno-Energetycznym obowiazkéw i upravnien w zakresie gospadarki
finansowej...

> Inne upowaznienia
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e Inne upowaznienia, np.:

" - - I ®
Informacje o moim zatrudnieniu Przeszukaj wszystko (Cti+F) O [w

a'm Nrewidencyiny:
o

Zatrudnienie: LJ

Umowy i stanowiska > Petnomocnictwa

. . o * Upowaznienia finansowe
Pefnomocnictwa i upowaznienia
+ Inne upowaznienia

Petnione funkcje

Brak aktualnych innych upowaznien

Podzakiadka Petnione funkcj

Trzecia podzaktadka przeznaczona jest tylko dla tych pracownikdéw, ktérym zostaty nadane wszelkiego
rodzaju funkcje zarzgdcze (dziekanskie, prodziekanskie, kierownicze itp.), np.:

= 5 — x
Infama i e Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0O [w

Nr ewidencyjny:

L%

Zatrudnieni ! {Katedra Termodynamiki, Teorii Maszyn i Urzadzer Cieplnych) - ]

Umowy i stanowiska DZIEKAN

* . . d 2015-01-01
w jednostce Zespdt Asystentow ds. Kadr &

Petnomocnictwa i upowaznienia

KIEROWNIK KATEDRY ZATRUD. PONAD 30 0SOB
-08- -09-3
Pefnione funkcje w jednostce Katedra Termodynamiki, Teorii Maszyn i U SO 08 0l do 202 0

UWAGA:

Jezeli pracownik nie posiada zadnych przyznanych petnomocnictw i upowaznien ani nie petni zadnej
zarzgdczej funkcji, wowczas system wyswietli stosowny komunikat o ich braku, np.:

Brak aktualnych petnomocnictw

Brak aktualnych innych upowaznien

Brak aktualnie petnionych funkcji

Za pomocg ikonki E nastepuje przetgczenie do menu gtéwnego aplikacji TETA Web.
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2.6.1.1 Generowanie i drukowanie raportu z wykazem uprawnien

UWAGA:
Tylko dla otwartego formularza Informacje o moim zatrudnieniu i kazdej jego podzaktadki, na pasku

e

L. ]
Wydruki

narzedzi w gornej czesci okna uaktywnia sie specjalna ikona | "k |

Portal TETA Web umozliwia sprawdzenie dostepu zalogowanego Uzytkownika do wszystkich swoich profili
wraz z rolami, ktére zostaty nadane przez Administratora systemu TETA. Wykaz dotyczy zaréwno uprawnien
w aplikacji TETA Web jak i na zdalnym pulpicie w TETA Edu.

Aby wygenerowac raport nalezy klikng¢ pod aktywng ikong drukarki i wybra¢ z menu pozycje jak ponizej:

™

-
Wydruki

Profile i Role uZzytkownika
1 Profile i Role zalogowanego uzytkownika |
Po wybraniu polecenia Profile i Role uzytkownika system pobierze odpowiednie dane z bazy danych
systemu ZSI, a w osobnej zaktadce Wydruk pojawi sie raport z wykazem wszystkich uprawnieh dla danego
Uzytkownika, np.:

Informacje o moim zatrudnieniu Wydruk ]
E e w Prgnleikole uzytkownika Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0O | =

Politechnika Wroctawska

PROFILE | ROLE UZYTKOWNIKA

Pracownik : ] ., Nrewidencyjny : [ ], |
Uzytkownik : PWR\all EL0

Profil Rola Profil_WEB Data od Data do
Delegacje FK_ASYSTENT_FINANSOWY_AC/BIK 01.10.2019 | 30.06.2020

LG_WNIOSKI_ZAKUPOWE LG_AC - WNIOSKODAWCA

PRACOWNIK - podglad KP_PRACOWNIK (TG)

ASYSTENT DS. FINANSOWYCH OP | LG OP_ASYSTENT_DS_FINANSO_AC/BK 31.12.2020

CO_KONTROLA BUDZETOWA LG_AC/BK DYSPONENT

Zaprezentowany powyzej raport mozna wydrukowac lub zapisa¢ w postaci pliku na dysku komputera.

UWAGA:

Dla wygenerowanych wydrukéw w gornej czesci okna portalu TETA Web pojawia sie¢ dodatkowy pasek
narzedzi:

TETAWeb HEBMR- |

Plik Wydruk MNarzedzia

[ — rl_‘ () () () X
— i /¥ i <> rae:
Drukuj Zapisz Pomniejsz Powicksz Powickszenie Dopasuj do Dopasuj do
jako - szerokosci wysokosc
Akcye
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Za pomocg ikony _ otwiera sie standardowe okienko drukowania w systemie Windows, gdzie nalezy
wybraé odpowiednig drukarke i wykona¢ akcje drukowania bezposrednio z aplikacji dla wygenerowanego i
otwartego wydruku.

Natomiast aby zapisa¢ i zachowa¢ na dysku plik z wygenerowanym wydrukiem, nalezy klikng¢ na ikone

-
, woéwczas otworzy sie standardowe okienko sysytemu Windows — Zapisywanie jako, gdzie mozna
wybra¢ odpowiedni folder i nadaé¢ nazwe dla pobieranego pliku. Plik z wydrukiem zapisywany jest domysinie
w formacie RTF.
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2.6.2 Moje dane osobowe

W celu przegladania wszystkich informacji o swoich danych osobowych, jakie zostaty zgromadzone w bazie
danych systemu ZSI nalezy klikng¢ na Moje dane osobowe w srodkowym obszarze okna startowego:

mmmm Moje dane osobowe b
& =

|

Okno z informacjami na temat danych osobowych pracownika prezentuje kolejno:
e Dane osobowe,
e Dane adresowe,
¢ Informacje o cztonkach rodziny.

Podzakiadka Dan W

Formularz wyswietla podstawowe dane osobowe pracownika, takie jak: date i miejsce urodzenia oraz numer
PESEL, np.:

5 x
E:IZ])%&?&‘;K?SR‘?S,%EIR Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 [=

RADOMIRSKI RADOMIR
Nr ewidencyjny: 33541
EE radomirradomirski@pwr.edu.pl

Miejsce urodzenia: WROCLAW
Dane adresowe PESEL: 55032303999
Nr dowodu osobistego:

Informacje o cztonkach rodziny Oddziat ZUS:

Podzaktadka Dane adresowe
Druga podzaktadka prezentuje adres staty (zameldowania) pracownika oraz jego pozostate adresy
(tymczasowy, korespondencyjny, prywatny e-mail), jezeli takie dane podat do DSO, np.:

Moje dane osobowe = .
RAE)OMIRSKI RADOMIR Przeszukaj wszystko (Ctrl+F) 0O

RADOMIRSKI RADOMIR
Nr ewidencyjny: 33541
EX radomir.radomirski@pwr.edu.pl

Dane osabowe Adres staty Prywatny adres e-mail
NOWA 1/1
DOLNOSLASKIE . .
, , Nie podano adresu e-mail
Informacje o cztonkach rodziny
Adres tymczasowy Adres korespondencyjny

Nie podano adresu

Nie podano adresu tymczasowego korespondencyjnego
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Podzaktadka Informacj zlonkach rodzin
Jezeli pracownik zgtosit cztonkdw swojej rodziny (wspotmaitzonek, dzieci, itp.), to na zaktadce pojawig sie
podstawowe informacje nt. cztonkéw rodziny (imie, nazwisko, data urodzenia oraz ewentualnie daty

zgtoszenia/wyrejestrowania do/z ubezpieczenia), np.:
A mm E]

Moje dane osobowe

RADOMIRSKI RADOMIR Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0O | =

RADOMIRSKI RADOMIR
Nr ewidencyjny: 33541

E® radomirradomirski@pwredu.pl

Dane osobowe Nazwisko = Imie 4 Data urodzenia + Data zgloszenia do ubezpieczenia = Data wyrejestrowania z ubezpieczenia =
v | RADOMIRSKA JULIA 1994-02-26 1999-01-01
Dane adresowe RADOMIRSKA  KATARZYNA 1986-07-09 1999-01-01

RADOMIRSKA MARIA 1958-05-03 1999-01-01
Informacje o cztonkach rodziny

UWAGA: jezeli jakie$ dane osobowe pracownika nie wyswietlajg sie wcale lub sg btedne, wéwczas nalezy
zgtosi¢ to i napisa¢ email do Help Desku na adres: pomoc-zsi@pwr.edu.pl

2.6.3 Wszystko o moich wynagrodzeniach

Aby przeglada¢ i drukowaé swoje wszystkie dane finansowe dotyczgce wynagrodzenia nalezy skorzystaé z
odnos$nika Wszystko o moich wynagrodzeniach znajdujgcego sie w $rodkowym obszarze okna
startowego:

s Wszystko o moich wynagrodzeniach :

Nastepnie zostanie wyswietlony formularz Wszystko o moich wynagrodzeniach w osobnej zaktadce, jak
na przykfadzie ponize;j:

TETAWeb HHEHE O OO O < | L G | RADOMIR
Wszystko o moich wynagrodzeniach Narzedzia RADOMIRSKI A

M I & @ v """ = =

Zapisz Nagroda Dodatek = Odswiez Filtry Okienko Whydruki
- nawigacji » =

q

jubileuszowa stazowy

e | Dane Wydruki
i i x
&%&;&l&%&rﬁg&ﬂwnagrndlemach Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 | =

Gadiety v

RADOMIRSKI RADOMIR
Nr ewidencyjny: 23541
E=d radomirradomirski@pwr.edu.pl

Zatrudnienie:| P5-2203 STARSZY PORTIER (Zespdt Portiercw) hd

Aktualna stawka Miesieczna wynosi 2650 PLN

Wystuga i nagrody jubileuszowe ~ State dodatki do moich wynagrodzen

Nazwa +  Wartos¢ + Dodatek % +

Konta bankowe
PREMIA REGULAMIN 8%

~ Stale potracenia z moich wynagrodzen

Nazwa 2 Wartosd = Opis = Zalaczniki &=

Brak aktualnych potrgcen z wynagrodzen

Okno z informacjami na temat wynagrodzenia pracownika prezentuje w kolejnych trzech podzaktadkach:
o Wynagrodzenia i potrgcenia,
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o Wystuga i nagrody jubileuszowe,
e Konta bankowe.

Podzakiadka W izenia i .

Na ponizszym formularzu system wyswietla kwote brutto naszej aktualnej stawki miesiecznej. Dodatkowo
prezentowane sg state dodatki i potrgcenia do/z wynagrodzen pracownika, np.:

. = x
&%&;&ﬁ%&'{l‘:g&ﬂﬂ"agmdlema[h Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 |»

Gadiety

RADOMIRSKI RADOMIR
Nr ewidencyjny: 33541

X radomirradomirski@pwr.edu.pl

Zatrudnienie:| P8-2203 STARSZY PORTIER (Zespot Portierdw) hd

Wynagrodzenia i potracenia Aktualna stawka Miesieczna wynosi 2650 PLN

Wystuga i nagrody jubileuszowe v State dodatki do moich wynagrodzen

Nazwa + Wartos¢ = Dodatek % +=

Konta bankowe
PREMIA REGULAMIN 8%

v Stale potracenia z moich wynagrodzen

Nazwa B Wartosé = Opis R Zataczniki +

Brak aktualnych potrgcen z wynagrodzen

Podzakiadka Wystuga i nagrody jubil ZOW

Na drugiej podzaktadce prezentowane sg dane dotyczgce przystugujacego dodatku stazowego za wystuge
lat oraz wyptacone nagrody jubileuszowe, np.:

. ; ®
gsgg;tllaos%rggggk‘uﬁ{nagrodzenlach Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 [=

RADOMIRSKI RADOMIR
Nr ewidencyjny: 33541

¥4 radomir.radomirski@pwr.edu.pl

Zatrudnienie:| P8-2203 STARSZY PORTIER (Zespdt Portierdw) hd

Wynagrodzenia i potracenia Aktualny % dodatku stazowego: 20

Osiagnates najwyzszy % dodatku za wystuge lat. % dodatku nie ulegnie zmianie.
Wystuga i nagrody jubileuszowe

Wyptacone nagrody jubileuszowe

Konta bankowe Data = Kwota =

Brak nagréd jubileuszowych

UWAGA:
Jezeli staz zawodowy pracownika wynosi mniej niz 20 lat, wéwczas mozna sprawdzi¢ kiedy doktadnie
gy
£
Deodatek

uzyska sie prawo do przystugujacego dodatku stazowego. Wystarczy nacisna¢ ikone “““““  na pasku
narzedzi w gérnej czesci okna, po czym zostanie wyswietlona odpowiednia informacja, np.:
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| Informacja |

W dniu 2016-11-28 uzyskujesz prawo do dodatku ‘
stazowego, w wysokosc 17% podstawy wyliczonej zgodnie
z obowigzujacym regulaminem.

QK

Aby sprawdzi¢, kiedy nalezy sie pracownikowi nagroda jubileuszowa 20-lecia pracy zawodowej, klikamy na

1

~ Nagroda
jubileuszowa

ikone na pasku narzedzi w gérnej czesci okna, wéwczas system wyswietli okienko, np.:

|
Informacja |

W dniu 2019-11-28 uzyskujesz prawo do nagrody
jubileuszowej, w wysokosci 75% podstawy wyliczonej
zgodnie z obowigzujgcym regulaminem.

QK

Podzaktadka Kon nkow

Trzecia i ostatnia podzaktadka wyswietla nazwe banku i numer rachunku, na ktéry wptywa wynagrodzenie z
tytutu pracy z PWr, np.:

7 = " 3
;‘} Efggﬁ'ﬁ%%mg&ﬂ"agrwmma(h Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 | =

RADOMIRSKI RADOMIR
Nr ewidencyjny: 33541
radomir.radomirski@pwr.edu.pl

Zatrudnienie:| P8-2203 STARSZY PORTIER (Zespol Portierdw) -

Wynagrodzenia i potracenia Noswa bl 5 Nrrachunku = Domyélne - =

. L BANK ZACHODNI WBK SA 1 0. WE WROCLAWIU  57109023980000000119930229 v
Wystuga i nagrody jubileuszowe

Konta bankowe

UWAGA:

Tylko dla otwartego formularza Wszystko o moich wynagrodzeniach i kazdej jego podzaktadki, na pasku
-
W‘ydvruki

narzedzi w gornej czesci okna uaktywnia sie specjalna ikona | Wérii |
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2.6.3.1 Generowanie i drukowanie raportow ptacowych

Portal TETA Web z dostepem do podglagdu danych pracownika oferuje wygenerowanie i wydruk kilku
rodzajéw raportdow, m.in. miesieczny pasek ptacowy, raport RMUA i roczng karte wynagrodzen.

Aby wygenerowaé swdj miesieczny pasek wynagrodzenia nalezy klikngé pod aktywng ikong drukarki i
wybra¢ z menu pierwszg pozycje jak ponizej:

255 Pasek placowy TG b

254 Raport RMUA

282_Roczna karta wynagrodzen TG

Nastepnie pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wybraé date z kalendarza, aby wygenerowaé pasek ptacowy
za wybrany miesigc, np.:

—d,

W= 255 Pasek ptacowy TG

Pasek ptacowy za miesigc:|2016-08-31

Po nacisnieciu [OK] system pobierze odpowiednie dane z bazy danych systemu ZSI, a w osobnej zakfadce
Wydruk pojawi sie raport z wynagrodzeniem pracownika, np.:

ko o moich izeniach Wydruk x :
E RADOMIRSKI RADOMIR 255 Pasek placowy TG Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 [w

Politechnika Wroclawska

RADOMIR RADOMIRSKI

ROBOTNIK WYSOKO WYKWALIFIKOWANY

Dziat Doméw Studenckich

Stawka zaszeregowania: 2 650,00 zt

Wynagrodzenie za m-c: wrzesien 2016 (Lista ptac: UP:1609/161010/F) Data wyptaty: 10.10.2016 r.

Wynagrodzenie: Potrgcenia: Dodatkowe informacje:
WYNAGR. ZASADNICZE 2650,00 | SKE.UB.EMERYTALNE 362,10 | % DOD. STAZOWEGO 20,00

PREMIA PROCENTOWA 212,00 | SKE.UB.RENTOWE 55,65 | % PREMII STALY 8,00
PREMIA UZNAMIOWA 318,00 | SKL.UB.CHOROBOWE 90,90 | % PREMII UZNANIOWE] 12,00
DODATEK STAZOWY 530,00 | ZALICZKA PODATKU 257,00 | KOSZTY UZYSKANIA 139,06
SKE. ZDROWOTNA 288,12 | PODST. OPODATKOWANIA 3062,00
PZU 55 55,00 | % PODATKEU 18,00
NSZZ "SOLIDARNOSC" 32,01 | ULGA PODATKOWA 46,33
POT. KZP SKLADKA 20,00 | PODST. CHORO/WYPAD 3710,00
FPK B - SKEADKA 10,00 | PODST. EME/REN 3710,00
POT. RATY Z ZFSS 354,17 | PODST.5KL.ZDROWOTNE] 3201,35

SKL.ZAKL.FUN_EMERYT. 362,10

M BEM 4

Zaprezentowany powyzej raport z miesiecznym paskiem ptacowym mozna wydrukowaé lub zapisa¢ w
postaci pliku na dysku komputera.
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W celu wygenerowania rocznego lub miesiecznego zestawienia RMUA, nalezy klikng¢ pod aktywng ikong
drukarki i wybra¢ z menu pozycje jak ponizej:

255 Pasek ptacowy TG

284 Raport RMUA

2o/ _Roczna karta wynagrodzen [

Nastepnie pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wybra¢ parametry dla raportu: RMUA (roczna Ilub
miesieczna) oraz date z kalendarza w polu za rok/miesiac, aby wygenerowac¢ zestawienie, np.:

nal,

| WM 234 Raport RMUA

RMUA: | roczna LJ
Za rok/miesigc: 2016-10-25

Akceptacja parametrow raportu przyciskiem [OK] spowoduje, iz system pobierze odpowiednie dane z bazy
danych systemu ZSI, a w osobnej zakladce Wydruk pojawi sie raport RMUA pracownika, np.:

ich iach Wydruk X
E RADOMIRSKI RADOMIR 26% Raport RMUA Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 | =

RAPORT Z PLACONYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE w roku 2016
DANE IDENTYFIKACYINE PEATNIKA SKEADEK: NIP: 896-000-58-51; REGON: 000001614; NAZWA PEATNIKA: Politechnika Wroctawska

DANE IDENTYFIKACYINE OSOBY UBEZPIECZONE)
Mazwisko:  Radomirski Typ identyfikatora: PESEL

Imig: Radomir Identyfikator: 55032303999
Drugie imig: Jan MFZ: 01R

ZESTAWIENIE SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | ZDROWOTNE
Skizdid pfacons przez pracownika ‘Stadki pracons praez platnika
iwyn. alna___ Rentowa _Chorobowa _Zdrowotna 2 Rentowa o

011000/01 1,000 IEIB00 3835, 3310,09 37439 57,54
011000/02 1,000 354200 354200 305538 345,70 53,13
011000/03 1,000 753472 753477 655348 741,24 11352
011000/04 1,000 425200 428200 369494 417,32 64,23
011000/05 1,000 383300 388200 334578 378,88 58,22
011000/06 1,000 383300 336200 343507 388,54 33,73
011000/07 1,000 393000 339000 344,97 385,42 59,85
011000/08 1,000 370,00 371000 320435 362,10 55,65

Stem: 3481872 3481577 3004508 339839 522,28

Tytuty ubezpieczer 121100, 124000, 181100 i 241000 refundowane 53 z budzetu panstwa

ZESTAWIENIE WYPLACONYCH SWIADCZEN | WYNAGRODZEN ZA CZAS ABSENCI CHOROBOWE]

ORAZ RODZAIE | OKRESY PRZERW W OPEACANIU SKEADEK

Tyt.ub. /Miesizc ‘ Rodzaj Swiadczenia/przery | Okresad | Okresda ';f"i“‘ (’::| Kwata

Oewiadczam, 2e dane zawarte W raporcie 53 zgodne ze stanem faktycznym

Zaprezentowany powyzej raport RMUA mozna wydrukowa¢ lub zapisaé w postaci pliku na dysku komputera.
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Aby wygenerowaé swojg roczng karte wynagrodzen, nalezy klikngé pod aktywng ikong drukarki i wybra¢ z
menu ostatnig pozycje jak ponizej:

255 Pasek ptacowy TG
284 Raport RMUA

282_Roczna karta wynagro dzeﬁrTG

L

Nastepnie pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wybra¢ dowolng date z kalendarza, aby wygenerowac¢ karte
wynagrodzen za wybrany rok, np.:

 @ME 282 Roczna karta wynagrodzen TG
| 2a roki[2016-1025 o)

Po nacisnieciu [OK] system pobierze odpowiednie dane z bazy danych systemu ZSI, a w osobnej zaktadce
Wydruk pojawi sie raport z roczng kartg wynagrodzer pracownika, np.:

Wszystko o moich nagrodzeniach Wydruk x
RADgﬂIRSKI RADOM“I"I{' < EBYE_R.DDZI'IE karta wynagrodzen TG Przeszuka] wszystko (Ctri+F) O =
L | 2 - 4 5 [ oo o T oo o 8 0 B | 11
2 Roczna karta wynagrodzen za rok 2015
Imie- Radomir Jan Narwisko' Radomirski Firmz- Politechnika Wroctawska NIF: §96-000-58-51 REGON: 000001614
- Pesel: 35032303099 Kod uberpieczenta 011000
Nr ewidencyjny: 33541 Kod NFZ: 01R.
Nrkarty: 0 Wymiar czasu pracy: 1,00 Data zatrudnienia- 08.01.1990 Data zwolnienia-
- Stanowizke: ROBOTNIK WYSOKO WYKWALIFIKOWANY Jednosika: PRS/DDS
- 1 I I vV Vv [ VI | VI [ v [ X 1 X | X1 | X1 [ suMA
- IZ TYTULU UMOW O PRACE
- (WYNAGE. ZASADNICZE 2530,00] 253000/ 2330,0 2330,00) 2 530,00 25330,00( 400001 2740.00) 274000/ 2740,0 2740,00) 2740,00]
- IDODATEK STAZOWY 506,00 506,00 506,00 306,00 306,00 506,00 800,00 348,00 548,00 348,00 348,00 348,00
- IPREMIA PROCENTOWA 202,40 20240 202,40, 202,401 202,40 202 40, 320,00 21920 219,20 219201 21920, 21920 2 630,
[FREMIA UZNANIOWA 303,60 303,60 303,60 303,60 303,60 303,60| 480,00/ 328.80 328,80 328.80| 328,80| 328,80 3045,
- IZWIEKSZ. WYN. 200,00/ 12000 320,00
- IDOF.WCZASY F§ 2 400,00/ 2 400,
R IDOFKOLONIE F8 600,00/ 600,00|
- IDOD WYNROCZNE 375564 3755,
- BRUTTO ~~~ ~~~~ I I I X [ R (R e I R A I T 14381,
- SKEUBEMERYTALNE ~— ~ ~ 7|7~ 733507 T TIES0 T TOIIRS|T T TIEs0[T T TSEs0|T T T3S0 T IR 08T T TISTA38[T T TIEEAN|T T TIT4RE|T T TITA3E[T T TIST434T T T4,
SKL UBRENTOWE 5313 53,13 106,46 53,13 5313 33,13 87,00/ 3754 3934 37,54 57,54 5754
- SKL.UB.CHOROBOWE 86,78 86,78 178,79 86,78 86,78 86,78 142,10 93,98 96,92 63 ,98] 93,98 93,98
< SUMASKE SPOLPRAC. ~ ~ 7|7~ 48560 ~ 48356l ~ T00030 ~ “4Bs6l” ~ 4856l — “48s6l|” ~ T79s18[” T TSISOI[T T TsA23TT T TSESOIT T TSESRI[T T TSEISRIC
B [ 5 it e s et i s e et e et st sl g 1
- IPODATEK NALICZONY 325,06 523,06 110844
- SEL. ZDROWOTNA-POD. 236,87 236,87 488.03| 236.87) 236.87 236,87, 387.87 256,53 264,56 256,53 256,53 256,53
- [KOSZTY UZYSKANIA 139,06 139.06 139,06 139,06 13906 139,08 139,06 139,06 139.06 139,06 139,06 13906
[ULGA PODATKOWA 46,33 46,33 46,33 46,33 46,33 46,33 46,33] 46,33 46,33 46,33 46,33 46,33
[ZALICZKAPODATRY ~ ~ ~ 7|7~ 2200 ~ THZO0] T TSTA00|T T R0 T THEL00T T TTIAN0|T T 44500 T ZES00[T T TITeN0| T eS| T 2ES00| T T28500]
e e i e S e o S S
UWAGA:

Dla wygenerowanych wydrukéw w gornej czesci okna portalu TETA Web pojawia sie dodatkowy pasek
narzedzi:

TETAwWeb MHEM~ |
Plik: Wiydruk MNarzedzia

[ | (Y () {)

™ A

-~ L= /¥ = 15> ray;

Drukuj Zapisz Pomniejsz Powigksz Powigkszenie Dopasuj do Dopasyj do
jako - szerokosci wysokosc

Akge
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——
L ]

Dirukouy
Za pomocg ikony . otwiera sie standardowe okienko drukowania w systemie Windows, gdzie nalezy
wybra¢ odpowiednig drukarke i wykonaé¢ akcje drukowania bezposrednio z aplikacji dla wygenerowanego i
otwartego wydruku.

Natomiast aby zapisa¢ i zachowa¢ na dysku plik z wygenerowanym wydrukiem, nalezy klikng¢ na ikone
r'-|

Zapisz

=2 |, wowczas otworzy sie standardowe okienko sysytemu Windows — Zapisywanie jako, gdzie mozna
wybra¢ odpowiedni folder i nada¢ nazwe dla pobieranego pliku. Plik z wydrukiem zapisywany jest domysinie
w formacie RTF.

UWAGA:

Jezeli pasek wynagrodzen nie jest jeszcze naliczony w systemie TETA Edu, wéwczas préba wygenerowania
raportu ptacowego spowoduje wyswietlenie pustej kartki:

LSl © hetps://portal-zsi.pwr.edu.pl/ & TETAWeb
TETAWeb HEAMR~ |

Whydruk Narzedzia

1 (@) ) Lk ) (
— A
b I | VA L /= <> VY
Drulkouj Zaﬂlnsz Pomniejsz Powigksz Powigkszenie Dopasuj do Dopasuj do
jai - szerokosc  wysokosci

Akcje
x

Wydruk =
255 Pasek placowy TG Przeszukaj wszystko (Ctld+F) 0 =

etyv\

Gadz

Politechnika Wroctawska
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2.6.4 PITidane podatkowe

Aby przeglada¢ swoje dane podatkowe i dokumenty rozliczeniowe PIT, a takze pobraé¢ dostepny PIT za
ostatni rok podatkowy nalezy skorzysta¢ z odnoénika PIT i dane podatkowe znajdujgcego sie w srodkowym
obszarze okna startowego w TETA Web:

PIT i dane podatkowe >

Nastepnie w osobnej zaktadce zostanie wyswietlony formularz PIT i dane podatkowe, jak na przyktadzie
ponizej:

PIT i dane podatkowe %

Przeszukaj wszystko (Cri+F) 0 [=

= m =
Nr ewidencyjny: Firma: POLITECHNIKA WROCEAWSKA
= ]
Dane podatkowe Karta podatkowa za rok:| 2020 Rd|
DokUmenty meliczegiowe. PLT Podatki narastajaco Przychody autorskie
Brutto: Przychéd aut. ze stosunku pracy:
Koszty uzyskania Koszty aut. ze stosunku pracy:
Skiadki spoleczne: Koszty aut. narastajaco:
Dochéd:
Skiadka zdrowotna: Wskazniki podatkowe

Zaliczka podatku: Aktualny % podatku:

Podczas wyliczania zaliczki uwzgledniono ulge podatkowa

State podatkowe Przystuguja zwykle koszty uzyskania

Podstawowy procent podatku:
1prég podatkowy

Procent podatku po przekroczeniu I progu:
Miesieczna ulga podatkowa:

Kosaty uzyskania:

Zwiekszone koszty uzyskania:

Informacje na temat danych podatkowych i PITéw pracownika prezentowane sg w kolejnych dwoch
podzakfadkach:

e Dane podatkowe,
e Dokumenty rozliczeniowe PIT.

Podzaktadka Dane podatkowe

Na ponizszym formularzu system wySwietla karte podatkowg pracownika za poprzedni rok, gdzie
uwzgledniono niezbedne dane dotyczgce podatkdéw, przychoddw i wskaznikéw, np.:

Dane podatkowe Karta podatkowa za rok:| 2020 M|

Dokumenty rozliczeniowe prr | Podatki narastajaco Przychody autorskie
Brutto: Przychéd aut. ze stosunku pracy:
Koszty uzyskania Koszty aut. ze stosunku pracy:
Sktadki spoteczne: Koszty aut. narastajace:
Dochéd:
Sktadka zdrowotna: Wskazniki podatkowe
Zaliczka podatku: Aktualny % podatku:

Podczas wyliczania zaliczki uwzgledniono ulge podatkowa,

State podatkowe Przystuguja zwykte koszty uzyskania

Podstawowy procent podatku:
1 prég podatkowy:

Procent podatku po przekroczeniu I progu:
Miesieczna ulga podatkowa:

Koszty uzyskania:

Zwigkszone koszty uzyskania:
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Podzakiadka Dokumenty rozliczeniowe PIT

Na drugiej zaktadce znajdujg sie dokumenty rozliczeniowe PIT w podziale na cztery rodzaje deklaraciji:
e PIT11

e PIT40

e PIT8C

e orazPIT IFT-1

Dane podatkowe [SSEEM PIT 40  PITBC  PITIFT-1
Rok podatkowy = = cCel zloZeni + Data udost ienia +# Forma udostepniania + Rodzaj bramki + Podglad dokumentu =
Dokumenty rozliczeniowe PIT
Y  Kliknij tutaj, aby wyszukac.
v ‘ 2020 | Ztozenie informacji  08.02.2021 PIT z podpisem kwalifikowanym Wiasciwa Pokaz dokument

2.6.4.1 Pobranie dokumentu PIT 11, PIT 40, PIT 8C, PIT IFT-1

Wybierajac odpowiedni rodzaj deklaracji podatkowej w gérnej czesci zaktadki Dokumenty rozliczeniowe

PIT :
PIT 11 PIT 40 PIT 8C PIT IFT-1

zalogowany Uzytkownik moze pobra¢ a nastepnie wyswietli¢ swéj udostepniony PIT, np. najbardziej
powszechny PIT-11.

Aby pobrac¢ i/lub podejrze¢ wybrany rodzaj dokumentu rozliczeniowego PIT nalezy klikng¢ na odnos$niku
Pokaz dokument :

[Pokai dokument

143
Podglad dokumentu
Podglad wybranego dokumentu PIT

Portal TETA Web otworzy wéwczas kolejne okno z podglgdem dokumentu PIT, ktére zaprezentowano
ponizej, np.:
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| TETAWeb [ = | Podglad PIT > | %

m Podglad PIT
i 1 o A ;
MM &EsS @O ¢ -0

Zapisz PotwierdZz Drukuj @ Odswiez Filtry Zamkni]
jako odbidr -
| Akcje Dane Rdézne |

POLTAX POLA JASNE WYPEENIA SKLADAJACY, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPELMIAC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB MNIEBIESKIM

| FOLORE] Skiadanio w wersji elekfronicznej: www.podathi.gov.pl
1. Identyfikator podatkowy NIP" Hpmer-RESEE: (niepotrzebne skreslic) skfadajacego 2. Nr dokumentu 3. Status.
i_W-owl Bw e e B B B S |

INFORMACJA O PRZYCHODACH Z INNYCH ZRODEL ORAZ © DOCHODACH
| POBRANYCH ZALICZKACH NA PODATEK DOCHODOWY

4. Ri 5. Nr informacji=!

Podstawa prawna: Art. 35 ust. 10, art. 39 ust 1, art. 42 ust. 2 pki 1, art. 42a ust. 1, art. 42e ust. 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku
dochodowym od 0séb ﬁzy:znych (Dz.U.z 020°r. poz. 1426, z péZn zm.), zwanej dalej ,ustawa”; art. 35a ust. 5 ustawy,
w brzmieniu ebowigzujgcym przed dniem 26 pazdziernika 2007 .2

Sktadajgcy: Ptatnicy podatku dochodowegoe od osob fizycznych, a takze niebedgcy ptatnikami: rolnicy, osoby fizyczne prowadzgce
dziatalnoSé gospodarczg, osoby prawne i ich jednostki organizacyjne oraz jednostki organizacyjne niemajgce
osobowosci prawnej.

Terminy skladania: Do korica stycznia roku nastepujacego po roku podatkowym® - dla informacii skladanych urzedowi skarbowemu; do
konca Iutego roku nastepujacego po roku podatkowym — dia informacii przesylanych podatnikowi; w terminie 14 dni od
zlozenia pisemnego wniosku przez podatnika — w przypadku gdy w trakcie roku podatkowego ustal obowigzek buru
zaliczki przez platnikow, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy; do dnia zaprzestania dziatalnosci®’— w przypa
skiadajadcy zaprzestall dzialalnosci przed koncem stycznia lub odpowiednio przed kercem lutego roku nastepulacsgo po

u podatkoym

Otrzymuje: Podatnik oraz urzad skarbowy wedlug miejsca zamieszkania podatnika, a w przypadku podatnikdw, o ktarych mowa
w art. 3 ust. 2a ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodatkowania osob zagranicznych.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI

[s. Urzad ry, do ktérego jestinformacja®
URZAD SKARBOWY L
7. Cel zloZenia formularza (zaznaczyt whasciwy kwadrat):
J Eh Ziozenie informaci D2.korekla informacji’)
" B. DANE IDENTYFIKACYJNE SKLADAJACEGO
* - dotyczy sktadajgcego niebedacego osobg fizyczng ** - dotyczy skiadajgcego bedgcego osobg fizyczng =
UWAGA:
Dla kazdego rodzaju dokumentu PIT w gdrnej czesci okna pojawia sie dodatkowy pasek narzedzi:
| TETAWeb [+ = | Podglad PIT
Podglad PIT
H r L — s‘ - i - | / =
| I el - V — 4
5z Zapisz Potwierdz Drukuj = Odswiez Filtry Zamknij
| jako odbior o
i Akcje Dane Rdzne

pozwala na dodatkowe potwierdzenie odbioru. Czynno$¢ ta nie jest obowigzkowa.

-

Za pomocg ikony | . ~ otwiera sie standardowe okienko drukowania w systemie Windows, gdzie nalezy
wybraé¢ odpowiednig drukarke i wykona¢ akcje drukowania bezposrednio z aplikacji dla udostepnionego i
otwartego dokumentu PIT.
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Natomiast aby zapisa¢ i zachowa¢ na dysku plik z wygenerowanym dokumentem PIT, nalezy klikngé na

f

ikone _-';;‘.;, wowczas otworzy sie standardowe okienko sysytemu Windows — Zapisywanie jako, gdzie
mozna wybra¢ odpowiedni folder i nada¢ nazwe dla pobieranego pliku. Plik z dokumentem PIT zapisywany
jest tylko i wytgcznie w formacie PDF.

UWAGA: deklaracje PIT sg podpisane cyfrowo, podpisem kwalifikowanym zgodnie z obowigzujgcymi
wymogami.

UWAGA: w przypadku braku dokumentu podatkowego PIT zostanie Uzytkownikowi wyswietlona wtasciwa
informacja, np.:

Brak udostepnionych dokumentow PIT 40

Brak udostepnionych dokumentéw PIT 8C

Brak udostepnionych dokumentow PIT IFT-1
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2.7 Swiadczenia socjalne

Aby przeglgdaé swoje wszystkie dane finansowe na temat Swiadczen socjalnych i ich wykorzystania nalezy
skorzysta¢ z odnosnika znajdujgcego sie po prawej stronie w obszarze okna startowego:

Swiadczenia socjalne

716z szyblko wnioski socjalne | przeslij je do akceptacii.

.‘ Moje swiadczenia >

2.7.1 Moje $wiadczenia

W celu przegladania wszystkich informacji w zakresie biezacych i archiwalnych $wiadczen socjalnych, jakie
zostaty zgromadzone w bazie danych systemu ZSI nalezy klikng¢ na odnosnik Moje swiadczenia:

Moje Swiadczenia I:§
Nastepnie w osobnej zakladce zostanie wyswietlony formularz Moje s$wiadczenia, jak na przyktadzie

ponizej:

TETAWeb M DOOD O |
HE = .
Moje swiadczenia Narzgdzia A

M ©

Zapisz | Odswiez

Akcje Dane
TE— T - x
Moje Swiadczenia Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0O [w

Gadiety w

Nr ewidencyjny:
-]

X Kliknij tutaj, aby wyszukad.

Dofinansowania do wczasdw
Dofinansowania do kolonii
Swiadczenia rzeczowe

Zapomogi losowe

Okno z informacjami na temat $wiadczen socjalnych pracownika prezentuje w kolejnych podzaktadkach:
o Pozyczki,
¢ Dofinansowania do wczasow,
¢ Dofinansowania do kolonii,
o Swiadczenia rzeczowe,
e Zapomogi losowe.
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Podzaktadka Pozyczki

Na ponizszym formularzu system wyswietla zestawienie wszystkich
pracownika wraz ze szczegélowymi danymi, np.:

biezgcych i archiwalnych pozyczek

E Moje swiadczenia x

'@ Nr ewidencyiny:
| WA

] i o i

Przeszukaj wszystko (Ctri+F)

[ Pobrano: 2015-05-20

Dofinansowania do wczasdow v e REMONT

Kwota pozyczki: 1
Odsetki:
Do splaty ogétem: 1

7 000,00 PLN
0,00 PLN
2 042,30 PLN

Dofinansowania do kolonii
[ Pobrano: 2012-06-27

Rozpoczecie splaty: 2012-06-27 WYKUP MIESZKANIA

Swiadczenia rzeczowe

Splacono
Zapomogl losowe [ Pobrano: 2012-06-27 REMONT
Rozpoczecie splaty: 2012-06-27

Splacono

Pobram): 1996-01-11 ADAPTACIA
Rozpoczecie sphaty: 1996-02-11

Podzakiadka Dofinansowani wczasow

Na drugiej podzaktadce wyswietlajg sie wszystkie zrealizowane dofinansowania do wypoczynku pracownika

(m.in. ,pod grusze”), np.:

Kwota pozyczki: 2
Odsetki:
Do splaty ogdtem:

Kwota pozyczki: 1
Odsetki:
Do splaty ogdtem:

Kwota pozyczki:
Odsetki:
Do splaty ogdtem:

s

1 600,00 PLN
0,00 PLN
900,00 PLN

-3

r

000,00 PLN
0,00 PLN
0,00 PLN

300,00 PLN
0,00 PLN
0,00 PLN

E e summdzen )

‘& Nr ewidencyjny.

Pozyczki X Kliknij tutaj, aby wyszukac.

Przeszukaj

wszystko (Ctr+F)

; 4
Dofinansowania do wczasow Hots Frepomen: 3016 0427
v DOFIN. DO WYPOCZY PRAC

Kwota dofinansowania

+1 700,00 PLN

B . Kwota odptatnosci: PLN
Pl M R g Kwota d:‘;paoza::;:::; 1 320,00 PLN
Dofinansowania do kolonii Data rozliczenia: 2016-06-30 ' '
Swiadczenia rzeczowe Data rozpoczecia: 2015-03-19 Kwota dnﬂnansowan'ia.: 2 000,00 PLN
Data zakoriczenia: 2015-12-31  DOTIN. DO WYPOCZY PRAC fovora ndpiatrioco. ok
: ) Kwota do opodatkowania: 0,00 PLN
Zapomogi losowe Data rozliczenia: 2015-12-31 b '
Data rozpoczecia: 2014-06-30 Kwota dofinansowania: 2 000,00 PLN
s DOFIN. DO WYPOCZY PRAC Kwota odptatnosci: PLN
Dat: I 1 2014-06-30
Bl t.:ntze.ma Kwota do opedatkowania: 2 000,00 PLN
[ Data rozliczenia: 2014-06-30
Data rozpoczecia: 2014-06-30 Kwota dofinansowania: 400,00 PLN
Lo DOFIN. DO WYPOCZY PRAC Kwota odpfatnosci: PLN
Dat: I 1 2014-06-30
didZasonncen Kwota do opodatkowania: 400,00 PLN
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Podzakiadka Dofinansowani kolonii

Trzecia podzakfadka przeznaczona jest tylko dla tych pracownikéw, ktérzy wnioskowali o dofinansowanie do
wypoczynku (np. kolonii, obozu) dla swoich matoletnich dzieci, np.:

S N x
m Moje swiadczenia Przeszukaj wszystko (Ctr+F) 0O =

T h r ewidencyiny:
fh

Pozyczki X | Kliknij tutaj, aby wyszukad.
. .
Dofinansowania do wczasow Data rozpoczecia: 2016-04-27 Kwota dofinansowania: 300,00 PLN
) v . . DOFIN. DLA DZIECI PRAC Kwota odplatnosci: PLN
Data zako 1 2016-12-31
. . R anane Kwota do opodatkowamia: 300,00 PLN
Dofinansowania do kolonii Data rozliczenia: 2016-06-30
Swiadczenia rzeczowe Data rozpoczecia: 2015-03-19 Kwota dofinansowania: 400,00 PLN
DOFIN. DLA DZIECI PRAC Kwota odplatnosci: PLN

Data zakoriczenia: 2015-12-31

) Kwota do opodatkowania: 0,00 PLN
Zapomogi losowe Data rozliczenia: 2015-12-31

Podzakladka Swiad .

Podzaktadka wyswietla dane dotyczgce przyznanych $wiadczen socjalnych typu paczka mikotajkowa dla
dziecka pracownika, np.:

S - ®
E Moje swiadczenia Przeszukaj wszystko (Ctri+F) 0 =

i)
Qf Nr ewidencyjny:
i

Pozyczki X Kliknij tutaj, aby wyszukac.

= e Przyznano dnia: 2015-12-18 Kwota swiadczenia: 57,65 PLN
Dofinansowania do wczaséw :

: : Kwota dofinansowania: 57,65 PLN

v Dat | :2015-12-31 KA -PRA $
SRR PACZ DLA DZIECI -PRACOWNIK Kwota do opodatkowania: 0,00 PLN
Kwota podathku: PLN

Dofinansowania do kolonii

Swiadczenia rzeczowe

Zapomogi losowe
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Podzakiadka Z mogi losow

Na ostatniej podzaktadce wyswietlajg sie dane dotyczace réznych udzielonych pracownikowi zapomadg
losowych, m.in. Swiadczenie za urodzenie dziecka, itp.

o = x
E Moie Swiadczenia Przeszukaj wszystko (Ctr+F) 0O =

@ Nr ewidencyjny:
L7 Y

Pozyczki X | Kliknij tutaj, aby wyszukac.
Dofi ia d z Kwota zapomogi: 742,00 PLN
s e o v Przyznano dnia: 2007-12-13 | ZAPOMOGA LOSOWA - PRACOWNIK  Kwota do opodatkowana: 742,00 PLN
"""""""""" Data rozliczenia: 2007-12-13 Kwota podathu: PLN
Dofinansowania do kolonii
Kwota zapomogi: 1 000,00 PLN
PTG e E e sz"a”_v dnia: 2006-06-22  ZAPOMOGA LOSOWA - PRACOWNIK  Kwota do opodatkowana: 1 000,00 PLN
Data rozliczenia: 2006-06-22 Kwota podathu: PLN

Zapomogi losowe
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2.8 O programie

Aby sprawdzi¢ biezgce informacje o programie nalezy wybra¢ Plik | Pomoc :

O programie

TETA Web

Wersja: 28.41.3.0

TETA Web to pakiet aplikacji do obstugi procesow biznesowych
poprzez przeglagdarke internetows.

Integracja z systemami TETA.

Oprogramowanie jest w pelni zintegrowane z pakietem ERP TETA, ktory
wspomaga zarzgdzanie w kluczowych obszarach (finanse, kadry i place,
logistyka, produkcja i in.).

TETA Web informacje

Licencja dla: POLITECHNIKA WROCEAWSKA
Wersja: 28.41.3.0
Hotfix nr: NET.103003 [HF6 2021-01-22 ]
Nazwa hosta: portal-zsi.pwr.edu.pl
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2.9 Wylogowanie z portalu TETA Web
Aby zakonczy¢ prace z aplikacjg nalezy sie poprawnie wylogowaé. Akcje mozna wykonaé na kilka
sposobow:

e w zakfadce Plik polecenie Wyloguj:

e Sl 2@ https://portal-zsi.pwr.edu.pl/ D-a¢

TETAWeb [ [ [ @ = |

Marzedzia
™ zapiz=z ] )
Ostatnio uzywane
@ wyloguj I}

Lo FZamknij
Opcje
Pomoc

@ Zakoricz

. lub za pomocg ikony z poleceniem Wyloguj na pasku szybkiego dostepu:

@ https://portal-zsi.pwr.edu.pl/ O~ &C| & TETAWeb x
TETAWeb MHHEHM® ~
m MNarzedzia
. lub za pomocg ikony z poleceniem Wyloguj na zaktadce Narzedzia:
2 hitps://portal-zsi pwr.edu.pl/ P~ BC| S TETAWe x
TETAWeb HEM © ~ |
m MNarzedzia
~ Wytnij @ = = [E=: = . =
[~ m = = e
Wideg Wyloguj || Otwodrz po Projektu Projektu; Pokaz Wyswietl okna Przesun do Przetgcz
zalogowaniu formularz  model logger obok siebie poprzedniej grupy  okna -
Schowek Akcje | Deweloper | Diagnostykal Okno |

O poprawnym wylogowaniu sie z aplikacji Uzytkownik zostanie poinformowany za pomocg ponizszego
komunikatu:
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TETA Web

Zostates bezpiecznie
wylogowany z aplikacji
TETA Web

Zaloguj ponownie

UWAGA: jesli podczas pracy z aplikacjg TETA Web zalogowany Uzytkownik nie wykona zadnej czynnosci
przez 15 min, wéwczas dla bezpieczehnstwa zostanie on automatycznie wylogowany z aplikacji. Najpierw
jednak pojawi sie ponizsza informacja:

| Informacja

Zostaniesz automatycznie wylogowany za minute.
Jesli nie choesz zostad wylogowany kliknij OK.

OK

Jezeli Uzytkownik nie zareaguje na powyzszy komunikat, to po minucie od pojawienia sie tego okienka
zostanie on automatycznie wylogowany. Pojawi sie okno z informacjg jak ponizej oraz mozliwoscig
ponownego zalogowania:

TETA Web. -

L]
L]

Ze wzgledow bezpieczenistwa
zostates automatycznie
wylogowany z aplikacji.

Zaloguj sie ponownie lub zamknij okno przeglgdarki.

Zaloguj ponownie

Jesli pozostawisz aplikacje bez wylogowania istnieje niebezpieczenstwo, iz
osoby niepowotane bedg miaty do niej dostep.
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