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§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin oparty jest na postanowieniach ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164 z dnia 30 sierpnia 2005 r., poz. 1365 z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz.U. Nr 201 z dnia 26 wrze$nia 2011 r.,
poz. 1188), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 .
w sprawie tytutéw zawodowych nadawanych absolwentom studiow, warunkow wydawania
oraz niezbgdnych elementéw dyplomoéw ukonczenia studiow i $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz.U. Nr 196 z dnia 20 wrze$nia
2011 r., poz. 11) oraz Statutu Politechniki Wroctawskie;.

Studia podyplomowe sa forma ksztatcenia przeznaczona dla oséb posiadajacych kwalifikacje
CO Najmniej pierwszego stopnia.

Studia podyplomowe sa studiami odbywanymi na wydziatach Uczelni, w zakresie obszaru
ksztatcenia, z ktorym zwiazany jest co najmniej jeden kierunek studiéw prowadzony przez
Uczelnig. Studia te koncza si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.

. W przypadku, gdy program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym mowa
w ust. 3, do prowadzenia tych studidow wymagana jest zgoda Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego, wydana po zasiggnigciu opinii Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

. Uczelnia pobiera optaty za Swiadczone ustugi edukacyjne zwiazane z prowadzeniem studidw
podyplomowych.

Osoba odbywajaca studia podyplomowe — uczestnik studiéw podyplomowych — zwana jest
stuchaczem.

Zasady odbywania studiow podyplomowych przez cudzoziemcoéw reguluje ustawa z dnia
27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, oraz rozporzadzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania
1 odbywania przez cudzoziemcoOw studiow i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach
naukowych i pracach rozwojowych (Dz.U. Nr 190 z dnia 19 pazdziernika 2006 r., poz. 1406
Z pozn. zm.).

Informacje dotyczace organizowanych 1 prowadzonych studidéw podyplomowych sa
zamieszczane na stronach internetowych Uczelni.

Szczegotowe zasady organizowania i prowadzenia studiow podyplomowych w Politechnice
Wroctawskiej okresla Rektor w Zarzadzeniu Wewngtrznym.

§ 2. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

. Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pracowni dydaktycznych, urzadzen i srodkéw niezbgdnych do realizacji
programu ksztatcenia,

2) korzystania z Biblioteki Politechniki Wroctawskiej na zasadach okreslonych w jej
regulaminie,

3) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych toku studiow,

4) ochrony danych osobowych.

. Uczestnik studiow podyplomowych obowiazany jest:

1) uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiéw
podyplomowych,

2) uzyskiwac zaliczenia i przystgpowac do egzaminow zgodnie z ustalonymi terminami,



3) ztozy¢ w terminie prace koncowa,
4) przestrzega¢ ustalonych terminéw wnoszenia wymaganych oplat,
5) zapoznawa¢ si¢ z informacjami dotyczacymi studiow  podyplomowych
zamieszczanymi na wskazanych stronach internetowych Uczelni,
6) przestrzega¢ przepiséw porzadkowych obowiazujacych w Uczelni,
7) niezwlocznie powiadomi¢ organizatora studiow o zmianie nazwiska, adresu i innych
danych osobowych wymaganych przez Uczelnig,
8) znac i przestrzegac postanowienia regulaminu studiow podyplomowych.
Uczestnik studidéw podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o podjeciu studiow
podyplomowych.

§ 3. ORGANIZACJA I PROWADZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Studia podyplomowe sa studiami odbywanymi na wydziatach Uczelni. Studia podyplomowe
trwaja od 2 do 4 semestrow w okresie zamknigtym, w wymiarze co najmniej 150 godzin
dydaktycznych. Program ksztalcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez shuchacza co
najmniej 60 punktow ECTS.
Studia podyplomowe prowadzone sa w systemie studiow niestacjonarnych — wieczorowych
albo zaocznych. Studia podyplomowe moga by¢ rowniez prowadzone z wykorzystaniem
technik ksztalcenia na odleglos¢.
Zajecia na studiach podyplomowych prowadza nauczyciele akademiccy Politechniki
Wroctawskiej oraz specjalisci spoza Uczelni. Co najmniej polowe catej kadry prowadzacej
zajgcia dydaktyczne na danych studiach podyplomowych musza stanowi¢ nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w Politechnice Wroctawskiej. Wymiar prowadzonych przez nich
zaje¢¢ dydaktycznych powinien przekracza¢ potoweg zaplanowanych godzin dydaktycznych.
Studia podyplomowe sa tworzone na wniosek dziekana lub Dyrektora Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego.
Zadania zwiazane z informacja, promocja, organizacja, rekrutacja 1 prowadzeniem studiow
podyplomowych, z wyjatkiem czynno$ci zastrzezonych dla rad wydzialow i dziekanow,
wykonuje Centrum Ksztalcenia Ustawicznego lub inna jednostka organizacyjna Politechniki
Wroctawskiej, jesli uzyska na to zgodg Rektora.
W przypadku uzyskania przez inna jednostke organizacyjna zgody Rektora, o ktorej mowa
w ust. 5, przepisy regulaminu odnoszace si¢ do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego stosuje si¢ odpowiednio.
Dyrektor Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w porozumieniu z kierownikiem studiow
podyplomowych sporzadza budzet studiow podyplomowych i ustala: warunki i tryb rekrutacji
na organizowane studia podyplomowe, wykaz wymaganych dokumentdéw, termin i miejsce
ich sktadania, liczbe miejsc; powotuje komisjg rekrutacyjna.
Rada Wydziatu:
1) tworzy, zawiesza badz znosi studia podyplomowe,
2) opiniuje propozycj¢ dziekana w sprawie powotania kierownika studiow
podyplomowych,
3) uchwala, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, plan i program studiow
podyplomowych,
4) wyraza zgodg na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych przez specjalistow
spoza Uczelni,
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5) zatwierdza obsade kadrowa zaje¢ na studiach podyplomowych oraz jej zmiany
w trakcie trwania studiéw podyplomowych.
Dziekan:

1) sprawuje merytoryczny nadzor nad studiami podyplomowymi,

2) powoluje kierownika studiow podyplomowych,

3) wnosi do rady wydzialu o zawieszenie funkcjonowania studiéw podyplomowych lub

ich zniesienie,

4) zatwierdza budzet studiow podyplomowych,

5) opiniuje odwotania od decyzji w sprawie przyjecia na studia podyplomowe.
Kierownik studiow podyplomowych jest powolywany sposrod nauczycieli akademickich
wydziatu, na ktorym odbywaja si¢ studia podyplomowe, posiadajacych co najmniej stopien
naukowy doktora, zatrudnionych w Politechnice Wroctawskiej jako podstawowym miejscu
pracy.

Kierownik studiow podyplomowych:

1) jest odpowiedzialny =za organizacj¢ procesu dydaktycznego na studiach

podyplomowych,

2) weryfikuje i zatwierdza harmonogram studiow podyplomowych,

3) wnioskuje o powotanie komisji rekrutacyjne;.

Organem doradczym Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego jest Rada ds. Studiow
Podyplomowych. W sktad Rady wchodza pelnomocnicy lub przedstawiciele dziekana
ds. studiow podyplomowych na poszczegdlnych wydziatach, doradca ds. studiow
podyplomowych Prorektora ds. Nauczania oraz Dyrektor Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
jako przewodniczacy.

Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa zgodnie z harmonogramem studiow
podyplomowych, ktéry okresla terminy: odbywania zaje¢ dydaktycznych, uzyskiwania
zaliczef, przystgpowania do egzamindw, zaliczen 1 egzamindow poprawkowych, ustalenia
tematu i ztozenia pracy koncowe;.

§ 4. WARUNKI | TRYB REKRUTACII

Rekrutacje na studia podyplomowe prowadzi Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.
Warunki i tryb rekrutacji na organizowane studia podyplomowe, wykaz wymaganych
dokumentéw, w tym wyszczegolnionych w ust. 3 p. 1) —6), termin i miejsce sktadania
dokumentow oraz liczb¢ miejsc ustala Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w porozumieniu kierownikiem studiéw podyplomowych i oglasza co najmniej na dwa
miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.
Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjgcie na studia podyplomowe sktada w podanym terminie
w sekretariacie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego nastgpujace dokumenty 1 zataczniki:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

2) zobowiazanie do ponoszenia optat za studia podyplomowe,

3) odpis dyplomu ukonczenia studioéw wyzszych,

4) 3 aktualne zdjecia,

5) oswiadczenie o sposobie zwrotu dokumentow w przypadku nieprzyjecia lub

rezygnacji ze studiow podyplomowych,
6) inne wymagane dokumenty.



Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powotana, z upowaznienia
Rektora, przez Dyrektora Centrum Ksztalcenia Ustawicznego na wniosek kierownika studiéw
podyplomowych.

Decyzje w sprawie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje komisja rekrutacyjna na
podstawie wynikow postgpowania kwalifikacyjnego. Decyzja ta jest przekazywana
kandydatowi na pi$mie na adres wskazany do korespondencji.

Od decyzji komisji rekrutacyjnej kandydatowi sluzy odwotanie do Rektora
(za posrednictwem dziekana) w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Decyzja Rektora,
podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna.

Osoba przyjeta na studia podyplomowe, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji nie
pozniej jednak niz przed dniem rozpoczecia zajeé, sktada podpisana Umowe o swiadczenie
ustugi edukacyjnej na studiach podyplomowych. Niezlozenie podpisanej umowy w terminie
powoduje skreslenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

Osoba przyjeta na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoczecia zaj¢é dydaktycznych
prawa uczestnika studidéw podyplomowych - stuchacza. Stuchacz otrzymuje indeks studiow
podyplomowych.

§ 5. ZALICZENIA I EGZAMINY

Terminy uzyskiwania zaliczen, przystgpowania do egzamindw, zaliczen i egzaminow
poprawkowych oraz ustalenia tematu i1 zlozenia pracy koncowej okresla harmonogram
studiow podyplomowych.

Szczegotowe terminy zaliczen 1 zaliczen poprawkowych oraz egzamindow 1 egzaminOw
poprawkowych ustala prowadzacy zajecia dydaktyczne w uzgodnieniu ze sluchaczami
studiow.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne, na pierwszych zajeciach, podaje warunki uzyskania
zaliczenia zajg¢ 1 zdania egzaminu oraz okres$la limity nieobecnos$ci stuchaczy na zajgciach.
Pracg koncowa moze stanowi¢ opracowanie planu, programu, wniosku, wykonanie projektu
itp.

Stuchacz wybiera opiekuna pracy koncowej sposrdod osdb prowadzacych zajecia i ustala z
nim temat pracy koncowej, co podlega zatwierdzeniu przez kierownika studiow
podyplomowych. O dokonanym wyborze, potwierdzonym przez opiekuna pracy koncowe;j i
zatwierdzonym przez kierownika studidéw podyplomowych, stuchacz informuje sekretariat
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

Jedna praca koncowa moze by¢ realizowana wspolnie przez dwoch stuchaczy, jezeli
wyodrebnione czg$ci pracy zbiorowe] wykazuja indywidualny wktad kazdego stuchacza.
Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie pracy koncowej i egzaminu koncowego stosuje
si¢ nastgpujace oceny:

celujacy 55
bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
Brak oceny lub ocena
niedostateczny 2,0

oznacza niezaliczenie.
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Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

Stuchacz, ktoéry nie uzyskal zaliczen i nie zdat egzamindéw okreslonych w harmonogramie
studiow podyplomowych lub nie ztozyt w terminie pracy koncowej, zostaje skreslony z listy
uczestnikow studiéw podyplomowych.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza pozytywnie zaopiniowany przez
opiekuna pracy koncowej, kierownik studiow podyplomowych moze przedtuzy¢ termin
ztozenia pracy koncowej, nie dluzej jednak niz o jeden miesiac.

W przypadku zlozenia przez sluchacza pracy koncowej po dniu zakonczenia studiow
podyplomowych lub ich kolejnej edycji, nie pdzniej jednak niz w okresie sze$ciu miesigcy od
tego dnia, dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na oceng pracy koncowej i przeprowadzenie
egzaminu koncowego jedynie, gdy stuchacz zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow
zwiazanych z tymi czynno$ciami.

Dziekan moze wprowadzi¢ wymodg recenzowania prac koncowych dla danych studiéw
podyplomowych.

Ocena pracy koncowej jest dokonywana przez opiekuna pracy koncowej, a w przypadku prac
recenzowanych, z uwzglednieniem oceny recenzenta.

§ 6. EGZAMIN KONCOWY

Egzamin koncowy organizuje dziekan i wyznacza jego termin na wniosek kierownika
studiow podyplomowych. Komisja egzaminacyjna powotywana przez dziekana sktada si¢ co
najmniej z trzech osob, w tym kierownika studiéw podyplomowych, ktory jej przewodniczy,
opiekuna pracy koncowej, recenzenta pracy koncowej oraz co najwyzej dwoch wyktadowcow
prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych.

Egzamin koncowy obejmuje problematyke pracy koncowe;.

Do egzaminu koncowego moze przystapi¢ stuchacz, ktory uzyskal wszystkie zaliczenia 1 zdat
wszystkie egzaminy okre$lone planem studidow, ztozyl pozytywnie oceniona pracg koncowa
oraz uzyskal okreslona w programie studiow liczbe punktéow ECTS, a takze dokonat
wymaganych optat za studia podyplomowe.

W przypadku nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub uzyskania oceny niedostatecznej
z tego egzaminu, stuchaczowi przystuguje prawo drugiego terminu przystapienia do
egzaminu koncowego, jednak nie wczes$niej niz po uptywie dwoch tygodni, w terminie
ustalonym przez kierownika studiéw podyplomowych.

§ 7. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
ksztatcenia tych studiow efektow ksztalcenia i wymaganych punktow ECTS oraz zlozenie
egzaminu koncowego.

Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje bezposrednio po ztozeniu przez stuchacza
egzaminu koncowego, w dniu jego ztozenia. Data ukonczenia studiow podyplomowych jest
data pozytywnie ztozonego egzaminu koncowego.

Ostateczny wynik studiow podyplomowych stanowi $rednia wazona

— z waga €, Sredniej wazonej (punktami ECTS) ocen przebiegu studiow podyplomowych
(zaliczen 1 egzamindéw):



. > (ocena* punkty ECTS)
- > punkty ECTS °

srednia wazona ocen przebiegu studiow podyplomowyc

oraz

—z waga | - g, $redniej arytmetycznej ocen pracy koncowej i egzaminu koncowego. Warto$¢
g, W granicach od %2 do % (np. Y%, %, %), ustala rada wydziahu.

. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia tych studiéw na
danym wydziale, ktore Uczelnia wystawia w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw
podyplomowych.

Ocena wpisana na $§wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych, jest ustalana zgodnie
z zasada:

ostateczny wynik ocena wpisana
studiow podyplomowych na §wiadectwie
do 3,50 — dostateczny
od 3,51 do 4,25 — dobry
od 4,26 do 4,99 — bardzo dobry
od 5,00 — celujacy

. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Politechnika
Wroctawska moze wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujac przepisy aktow prawnych,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

§ 8. SKRESLENIA Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH;
WZNOWIENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Stuchacz zostaje skreslony z listy uczestnikow studiéw podyplomowych, w przypadku:

1) niedokonania w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe,

2) rezygnacji ze studiow podyplomowych,

3) nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminow,

4) niezlozenia w terminie pracy koncowe;j,

5) nieprzystapienia do egzaminu koncowego.
Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikéw studiow podyplomowych, w przypadku:

1) nieobecnosci na zajeciach w wymiarze wigkszym niz 25 % efektywnej liczby

godzin zajec,
2) razacego naruszenia Regulaminu studiow podyplomowych lub innych przepiséw
obowiazujacych w Uczelni.

Skreslenia stuchacza z listy uczestnikéw studiow podyplomowych dokonuje, z upowaznienia
dziekana, kierownik studiéw podyplomowych.
Od decyzji o skresleniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych stuchaczowi
przystuguje odwotanie do Rektora (za posrednictwem dziekana) w terminie 14 dni od dnia jej
dorgczenia. Decyzja Rektora, podjgta w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna.
Osoba skreslona z listy uczestnikow studidéw podyplomowych moze ubiegaé si¢ o
wznowienie studiow podyplomowych, jezeli kolejna edycja tych studiow jest prowadzona w
Uczelni.
. Warunkiem dopuszczenia osoby skreslonej z listy uczestnikow studiow podyplomowych do
wznowienia tych studiow jest uregulowanie wszelkich zobowigzan wzglgedem Uczelni, w tym
naleznych optat.



Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje, z upowaznienia
Rektora, w uzgodnieniu z kierownikiem studiow podyplomowych, Dyrektor Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego, ktory jednocze$nie okresla warunki wznowienia studidw
podyplomowych oraz ustala optaty za ich kontynuowanie po wznowieniu.

§ 9. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

Optaty za studia podyplomowe pobiera si¢ za cate studia lub za poszczegdlne semestry, przed
rozpoczeciem zajec.

Wysokos$¢ optat za studia podyplomowe oraz terminy ich wnoszenia ustala Rektor na
wniosek Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, po przedstawieniu zatwierdzonego
budzetu studiéw podyplomowych.

W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, Dyrektor Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego moze wyrazi¢ zgode na przesunigcie terminu platnosci lub
wnoszenie optaty w ratach.

. Niewniesienie optaty za studia podyplomowe danego stuchacza w terminie powoduje
skreslenie go z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

W przypadku rezygnacji stuchacza ze studiéw podyplomowych ztozonej w formie pisemnej
w sekretariacie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, Dyrektor Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego moze zleci¢ zwrot wniesionej optaty za studia podyplomowe w cze$ci lub
w calo$ci, zgodnie z podpisana Umowq o swiadczenie ustugi edukacyjnej na studiach
podyplomowych.

Uregulowanie wszystkich platnosci za studia podyplomowe musi nastapi¢ przed
przystapieniem do egzaminu koncowego.

Za wydanie $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych, a takze za wydanie duplikatu
swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uczelnia pobiera optate.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

Studia podyplomowe lub uczestnicy studiow podyplomowych moga by¢ finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zewngtrzne (ze $rodkow pozauczelnianych), w tym ze
srodkow pomocowych Unii Europejskiej. W takich przypadkach wysokos$¢ optat za studia
podyplomowe ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych
studiow.

W przypadku studidow podyplomowych tworzonych na zamoéwienie finansujacego je
zleceniodawcy lub w porozumieniu z instytucjami zagranicznymi, Rektor moze ograniczy¢
zakres stosowania postanowien niniejszego regulaminu, jezeli wymagaja tego szczegodlne
potrzeby zleceniodawcy lub jezeli uzasadnione jest to warunkami porozumienia z partnerem
zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach
podyplomowych 1 przepisami aktow prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

W sprawach nieobjgtych zapisami niniejszego Regulaminu maja zastosowanie szczegotowe
przepisy aktow prawnych powotanych w § 1 ust.1.

Do zaskarzania decyzji wydanych w postgpowaniach dotyczacych uczestnikow studiow
podyplomowych stosuje si¢ przepisy o zaskarzaniu decyzji administracyjnych do sadu
administracyjnego.

Studia podyplomowe niezakonczone przed dniem 1 wrzesnia 2012 r. sa prowadzone wedlug
dotychczasowych programow.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2012 r.



